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1. OBJETIVO
Presentar a los aportantes el mddulo de cargue de archivos medios magnéticos del
PWA Colpensiones, que permitira el cargue de archivos en formato Excel XLSX. Y

para la validacion de errores se dispondra un archivo LOG con observaciones mas
precisas y claras sobre los errores que el archivo presenta.

2. ALCANCE

Explicar el paso a paso para realizar el cargue de los archivos Medios Magnéticos de
Recaudo desde el portal Web del Aportante (PWA).

3. CARGUE DE MEDIOS MAGNETICOS

> Una vez haya iniciado sesion en el PWA, ubique en el menu el médulo " MEDIOS
MAGNETICOS' y de clic para iniciar el proceso:

(Pr.'nlm iones Soporte en Linea w FabioDiaz &

TRAMITES DASHBOARD - MIS TRANSACCIONES X

MIS TRAMITES

DASHBOARD

AFILIACIONES
NOMINA PENSIONADOS v

DEVOLUCION DE APORTES A
TERCEROS 2

CALCULOS ACTUARIALES

ALCALDIA MUNICIPAL DE

CONTRIBUCIONES CAMBIO CORRED MEDIOS EMPRESAS
PENSIONALES ELECTRONICO MAGNETICOS FUSIONADAS
REGISTRADO

www.colpensiones.gov.co

G O B | E R N O @Colpensiones £

ColpensionesOficial [ ]

DE COLOMBIA

Linea gratuita 018000 410909




. et El futuro Goblema
Colpensiones B esdetodos | deColombia
Ven por tu futuro 9“,
p

> A continuacion, seleccione la opcién "CARGUE DE MEDIOS MAGNETICOS”
para ser direccionado al mddulo de cargue:

Deolpensionss

en Linea ¥ Fabio Diaz &
Maédulo de medios magnéticos

Consulta de medios Cargue de medios
magneticos Magneticos

> El sistema le mostrar el siguiente mensaje de bienvenida de clic en la X para
continuar:

ARCHIVO EXCEL

Sefior aportante, tenga en cuenta que el archivo EXCEL que va a cargar solo serd procesado correctamente

si se encuentra dentro de la estructuta definida por colpensiones (puede descargar en el vinculo de la parte

derecha, sobre el Botén de Carga), en caso contrario se generaran inconsistencias en el procesamiento
debido a la diferencia de estructuras y es posible que los informes de errores no sean interpretados

correctamente.
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> Alingresar al médulo de carga, el sistema le mostrara los botones para la descarga
del instructivo de diligenciamiento del archivo Excel y la plantilla Excel que debera
diligenciar acorde a la informacion del instructivo. Recuerde siempre diligenciar el
Medio Magnético desde la plantilla, esta se encuentra completa y con la extension
valida XLSX, no esta permitido el cargue una extension distinta a la de la plantilla.

> De clic sobre las opciones “"DESCARGAR INSTRUCCIONES PLANTILLA" y
“DESCARGAR PLANTILLA EXCEL" respectivamente:

Soporte en Linea ¥ Fabio Diaz &

Medios Magnéticos

Cargue de medios $ Descargar Instrucciones Pantilla | Descargar Plantilla Excel

Sucursal * Sticker * Periodo(AAAAMM) *
001
Archivo Excel @
Documento Obligatorio - Maximo 1 archivol(s). Tamafio Permitido: 5 GB [ ¥ls:
s 2

MUNICIPIO DE BUCARAMA...

Bl plantillaMMG (6)dsx

> Para continuar con el proceso, diligencie la siguiente informacion:
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El futuro Gobierno

1. El campo SUCURSAL debe tener una longitud de 3 digitos numéricos iniciando
en 001.

2. El campo STICKER debe tener una longitud de 14 caracteres numéricos.

3. El campo PERIODO debe tener una longitud de 6 caracteres numéricos en

posicion AAAAMM.
Peotpensiones Soporte en Linea ¥ FabioDiaz &
Medios Magnéticos X
| Cargue de medios Descargar Instrucciones Pantilla Descargar Plantilla Excel
Sucursal »* Sticker * Periodo(AAAAMM) »
001
Archivo Excel @
Documento Obligatorio - Maximo 1 archivo(s). Tamafio Permitido: 5 GB [xlsx]

> Una vez completada la informacion y diligenciado el archivo Excel, de Clic sobre
el icono de [ @ gara seleccionar el archivo Excel, cuando la barra este coloreada
en verde de clic en “"ENVIAR’ para asi completar el cargue:

Medios Magnéticos X

| Cargue de medios

Descargar Instrucciones Pantilla Descargar Plantilla Excel
Sucursal - Sticker * Periodo(AAAAMM) *
001 25457898651245 200012
Archivo Excel [ ®
I Documento Obligatorio - Maximo 1 archivo(s). Tamafio Permitido: 5 GB [-:,,] I
1
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> Si, al dar clic en "ENVIAR" el portal arroja el siguiente mensaje, quiere decir que
alguno de los datos descritos no cumple con las caracteristicas de diligenciamiento,
o la informacién ingresada no concuerda con la diligenciada en el Excel, debera
validar y ajustar lo que corresponda y volver a seleccionar el archivo para cargar:

iSefior Usuario, por verifique el nit o ciclo debido a
que no corresponde al del EXCEL o no cumple con la
estructura requerida AAAAMM |

> Si, al dar clic en "ENVIAR" el portal arroja el siguiente mensaje, debera ajustar el
valor de cantidad de afiliados descrita en la hoja datos Pago con relacién a la hoja
Afiliados:

Cantidad de filas en hoja ‘Afiliados’ (81) no coincide
con la cantidad de filas especificadas en hoja

‘DatosPago’ (35).
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> Si, al dar clic en "ENVIAR" el portal arroja el siguiente mensaje, debera ajustar el
nombre de las hojas del Excel, Datos Pago-Afiliados respectivamente, por lo
anterior es recomendable usar la plantilla del portal dado que cuenta con la
estructura establecida para el cargue:

iEl medio magnetico no cumple con la estructura
establecida, los nombres de las hojas son incorrectos.!

Cerrar

> Si, al dar clic en “ENVIAR" el portal arroja el siguiente mensaje, quiere decir que
alguna informacién diligenciada en el Excel no cumple con la estructura definida,
automaticamente desde su navegador Chrome, se descargara un LOG (archivo
plano-Block de notas) con la descripcion del error, la cual serd de facil
interpretacién, proceda con el ajuste y cargue nuevamente el archivo:

{El medio magnetico no cumple con la estructura
establecidal

Cerrar

logEstructurabxcel_.. bkt A logEstructurabxcel bt A
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> El LOG de error, le mostrara por separado los errores de la hoja Datos Pago y
Afiliado respectivamente.

E logEstructuraExcel_23040920018676 (2).txt: Bloc de notas

Archive Edicion Formate Ver Ayuda
kOLPENSIONES - FECHA: 24/87/202@ 2:48:38 p. m.

PORTAL WEE DE APORTANTE

APORTANTE:N-890985211 STICKER:23840920018676

VALIDACION DE ESTRCUTURA DEL ARCHIVO EXCEL PARA CARGUE DE MEDIOS MAGNETICOS

nconsistencias hoja DatosPago:
ampo: Total IBC,Valor del campo: 16625088,Estructura: Valor total del IBC, la cual debe contener informacién numérica, con longitud entre uno(1l)

nconsistencias hoja Afiliados:

> Una vez el archivo Excel cuente con la informacién diligenciada de forma
correcta el portal le informara que el cargue fue exitoso y se recibe para la PRE-

VALIDACION:

Su medio fue recibido para PRE-VALIDACION. Por
favor consulte pericdicamente en la seccion de
REQUERIMIENTQOS de este portal Web, para enterarse

del estado del mismo. Este medio magnetico no tenia
requerimientos anteriormente.
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4, CONSULTA ESTADO DEL MEDIO MAGNETICO

> Si desea conocer el estado del cargue de su archivo medio Magnético Recaudo, en

el médulo de MEDIOS MAGNETICOS seleccione la opcion “CONSULTA DE
MEDIOS MAGNETICOS".

Consulta de medios Cargue de medios
magneéticos magneticos

Médulo de medios magnéticos

ALCALDIA MUNICIPAL DE ..

CONTRIBUCIONES CAMBIO CORREO

MEDIOS EMPRESAS
PENSIONALES ELECTRONICO

MAGNETICOS FUSIONADAS

po

REGISTRADO

> A continuacion, el médulo le listara por afios los cargues realizados. De clic sobre

el afo del ciclo que quiera consultar, seguidamente aparecera un recuadro con los
Sticker de ese ano, de clic:

Modulo de medios magnéticos
| Buscar ﬂ
Consulta de cargue de medios magnéticos
> 1996
[iesorpmcs ]
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> En este paso el mddulo listard las referencias por meses del afio previamente
seleccionado, de clic sobre el mes que desea consultar, a continuacion, el sistema
le mostrara las referencias del mes seleccionado, alli podra validar el estado de su
MMG vy descargar el LOG de Glosa cuando se encuentre RECHAZADO POR
INCONSISTENCIAS EN DETALLES-SDAM. Dando clic en “DESCARGAR

LOG":
Maodulo de medios magnéticos
Referencias de pago del afio 1996 por meses de Consulta de cargue de medios magnéticos
Nro. 56067100000069 | vercetale | [l Nro.51046302042911 | Verdetle |
sucursal - Rechazado por sucursa Duplicado - El
Inconsistencias detalle de
en Detalle - Afiliados Ya existe
SDAM en la Base de
Estado Datos de
Recaudo

Estado

FIN.
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