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. Procesos
jl: Colpensiones

Procesos : GESTION CONTRACTUAL

MACROPROCESO

Macroproceso.
GESTION DEL APOYO ORGANIZACIONAL

SUBPROCESO

Subproceso.
GESTIONAR CIERRE DE CONTRATOS

Subproceso.
SELECCIONAR CONTRATISTAS

Subproceso.
GESTIONAR CONTRATOS

Subproceso.
PLANEAR LA GESTION CONTRACTUAL

PROCEDIMIENTO

Procedimiento.
PROCEDIMIENTO DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION DE CONVOCATORIA PUBLICA

Procedimiento.
PROCEDIMIENTO DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION DE INVITACION A UN PROPONENTE

Procedimiento.
PROCEDIMIENTO DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION DE SUBASTA INVERSA

Procedimiento.
GESTION DE INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES

Procedimiento.



PROCEDIMIENTO DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION DE INVITACION A UNA PLURALIDAD DETERMINADA DE PROPONENTES

NOMBRE DEL GRUPO

PROCESO.
GESTION CONTRACTUAL

CODIGO.
GAO-GCO-CAP-001

VERSION.
3

FECHA.
26/03/2021

OBJETIVO.
Gestionar la adquisicion de los bienes y/o servicios requeridos por COLPENSIONES, mediante la ejecucién del Plan General de Compras, la seleccion de contratistas y la asesoria en el seguimiento y control de ejecucion de los contratos, con el fin de

suplirlas necesidades de la entidad, y garantizando que se cumplan los principios de la contratacién de acuerdo con la normatividad vigente.

OBJETIVO(S) ESTRATEGICO(S) ASOCIADO(S) CON EL PROCESO.
7. Implementar mejores practicas de gestion, con enfoque en procesos y riesgos para responder a los cambios en el entorno y a las expectativas de la partes interesadas.

ALCANCE.
Inicia: Con la identificacién y justificacion de necesidad de bien o servicio, aprobacién del Plan General de Compras, estructuracion técnica, juridica financiera y econémica de los estudios previos (Estudio de Mercado) y los Estudios Previos

aprobados.
Incluye: La seleccion de los contratistas, la suscripcién del contrato, aprobacion de garantias, comunicaciéon de designacion del supervisory seguimiento contractual.

Finaliza: Con el Informe de Supervisiéon para Terminacion del contrato, la suscripcién del Acta de Liquidacién (cuando aplique), la liberacién de recursos y archivo del expediente contractual.

RESPONSABLES.
Gerencia Administrativa

REGLAS DE NEGOCIO.
1. Sedeben efectuar todas las actuaciones que en materia de contratacién realice la entidad segtin los lineamientos del Manual de Contratacién de Colpensiones.
. Laplaneacion y seguimiento al Plan General de Compras, actividades, roles y responsabilidades, estardn dados a través de Lineamientos para la programacion y actualizacion al Plan General de Compras
. Toda actuacion de los supervisores o interventores debe realizarse segtin los lineamientos de la Resolucion Interna que fija pautas, criterios, obligaciones, funciones y responsabilidades de supervisores o interventores.
. Todo procedimiento contractual que se inicie al interior de Colpensiones debera disponer de Certificado de Disponibilidad.
Se deben observarlos criterios de Gobierno de TI que establezca la Vicepresidencia de Planeacién y Tecnologias de la Informacion, en caso de que se traten contratos con este componente.

. Para iniciar un procedimiento de contratacién en Colpensiones se deben realizarlas investigaciones de mercado necesarias.

N O WD

. Sedebe contar con la asesoria del Comité de Contratacién y Racionalizacion del Gasto en los trdmites contractuales que por reglamento deba conocer.



CICLO PHVA.

PROVEEDOR
CICLO ENTRADAS (Debe identificarse el PROVEEDOR SALIDAS (Debe identificarse el CLIENTE INTERNO
PHVA proveedor correspondiente) (Plggf;:g(())S) EXTERNO MACROACTIVIDAD DOCUMENTOS RELACIONADOS cliente correspondiente) (PROCESOS) CLIENTE EXTE
Directrices para definir el Plan 1.
General de Compras (1) Vicepresidente ¢Constitucion Politica
Plan Estratégico Institucional (2) de Gestion *Manual de Contratacién de la entidad
Anteproyecto de Presupuesto (2) | Corporativa *Reglamento del Comité de Contratacion y
Presupuesto anual aprobado (2) 2. Planeacién f}%?\%%é%léﬁgg&E&%ﬁos Racionalizacién del Gasto Plan G lde C (1)Todos los
p Necesidad de adquisicion del Bien | Estratégica a.Proveedores de PREVIOS *Criterios de Gobierno de TI que establezca anb eéle(rla )e ompras procesos (a) Ciudadanos
o Servicio (3) 3.Todos los bienes o servicios (SUBPROCESO PLANEAR LA la Vicepresidencia de Planeacién y ;ptrod? oL a bados (2) (2) Gestion partes interesad
Ficha técnica para estudios previos | procesos GESTION CONTRACTUAL) Tecnologias de la Informacién, para studios previos aprobados Contractual
3) 4. Gestion contratos con este componente.
Cotizaciones de proveedores (a) contractual eLineamientos para la programacién y
Estudio de mercado (4) 5. Gestion actualizacion al Plan General de Compras
Certificado de Disponibilidad (5) Financiera
*Constitucion Politica
1. Todos los *Manual de Contratacién de la entidad Comunicacién de selecciéon de
.rocesos SELECCIONAR CONTRATISTAS Y *Reglamento del Comité de Contratacién y contratista o de declaratoria de (@) Interesados
Estudios previos aprobados (1) p - Racionalizacién del Gasto fallido (1,a)
H Recomendaciones parala 2. Comité de SUSCRIBIR CONTRATOS *Resolucion interna que fija pautas, criterios Minuta (1,b) L. Todoslos proceso de selec
9 Contrataciony (SUBPROCESO SELECCIONAR A - Do ! ) procesos y ciudadanos
contratacion (2) . ! obligaciones, funciones y responsabilidades Garantias aprobadas (1,b) N
racionalizacién CONTRATISTAS) 3 . - L (b) Contratista
del gasto de supervisores o interventores. Oficio de comunicacién de
eLineamientos para la programacién y designacién de supervision (1)
actualizacién al Plan General de Compras
Autorizacién para pagos (1)
*Manual de Contratacién de la entidad ﬁgﬁ?ﬁz’cﬁﬂgfai;nms 1. Gestion
REALIZAR SEGUIMIENTO A *Reglamento del Comité de Contratacién y Generacién de sa[ylci(’)n Penal Financiera
H Solicitud de modificacién (1) 1. Supervisorde CONTRATOS Y GESTIONAR Racionalizacién del Gasto Pecuniaria o Multa (2,a) 2.Todos los (a) Contratista
Informes parciales de ejecuciény | Contrato MODIFICACIONES (SUBPROCESO | *Resolucion interna que fija pautas, criterios, Certificaciones para ’a 0s (1) procesos
supervision (1) GESTIONAR CONTRATOS) obligaciones, funciones y responsabilidades . para pag 3. Gestion
. . Reporte Liberacion de Saldos (1)
de supervisores o interventores - . Contractual
Evaluacion de los contratistas
(3)
Inf des s 1. Gestion
GESTIONAR CIERRE DE *Manual de Contratacién de la entidad Tn orme ce lg) Zn;l)s 1on para Contractual
H Informe de Supervision de 1. Supervisorde CONTRATOS (SUBPROCESO *Resolucion interna que fija pautas, criterios, Aetrmén%;_mor}d " 12,3, 2) 2. Gestion (a) Contratist
Terminacién para revision (1) Contrato GESTIONAR CIERRE DE obligaciones, funciones y responsabilidades Sclia ; ts dl cémlil? cioni I{ (i 12 d Financiera aj) Lontratista
CONTRATOS) de supervisores o interventores (20) c eliberacion desaldos | 3 Todos los
procesos
Informe SIRECI (a)
. . > s Informe CHIP (a)
Lineamientos de Gestién de 1. Gestion de -Instructlvo’de formulacién de 1nd1ca}dores Reporte de resultados de los
procesos *Metodologia para la evaluacién de riesgos L - .
Procesos (1) 2. Gestit indicadores de gestién del 1. Gestién de Contralorf
v Lineamientos acerca de la gestion I ) " es llog Entesd trol REALIZARSEGUIMIENTOA LA ?f/[rpmcfcslol Modelo de Sist Int dod proceso (1) procesos ?;' on 1]':2101;a
delriesgo (2) Rril cgralde a.tntes de contro GESTION CONTRACTUAL G atril,urf ¢l Vodelode sistema Integradode | | oy oevaluacion del proceso (1) | 2. Gestion Integral Ren?{ﬁ_ ela
Informes de Auditorias Internas 'y ©Sgos. estio . . Reporte y Seguimiento a planes | de Riesgos epublica
3. Evaluacién *Manual del Sistema integral de . B
Externas (3, a) . L . de mejoramiento formulados
Integral administracion de riesgos o)
Matriz de riesgo actualizado (2)
Planes de mejoramiento
. | identificacion de necesidadesde | 1.Gestion de DEFINIR E IMPLEMENTAR *Lineamientos parala formulacién, implementados (1, a) 1. Gestion de

b Mtz 3 V. __ 3.
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mejoras operativas de los procesos. | Procesos

MEJORAS AL PROCESO segulmientoy evaluacion ae planes ae Kequerimiento runcionat para

a.vontraustas

Bt mejora implementar mejoras al proceso procesos
1)
/] G
RECURSOS TECNOLOGICOS.
Escritorios virtuales
TRAMITES / OPAS.
No aplica
RIESGOS.
Ver Matriz de Riesgos
CONTROL DE CAMBIOS.
FECHA VERSION MODIFICACION
28/07/2017 1 Version Inicial
Se actualiza la
10/07/2020 9 caracterizacion del proceso
segun lineamientos del
SIG
Se actualizan entradas,
salidas, nombre de
26/03/2021 3 procesos con los cuales
interactta, y el alcance del
proceso
COMENTARIO
Comentario.
Se actualiza la informacién del proceso.
Usuarios
NOMBRE TIPO CARGO DEPARTAMENTO
FASE FECHA PREVISTA FECHA COMPLETADA RESPONSABLE ESTADO
Elaboracién 26/03/2021 26/03/2021 Equipo Gestion Contractual (CASTANEDA CALDERON, CAMILO ANDRES)
Edicion 26/03/2021 26/03/2021 Equipo Gestion Contractual (CASTANEDA CALDERON, CAMILO ANDRES)



Revision

Aprobacién

Revision SIG

Codificacion y liberacion

Publicacién y Cierre

Mapa
Entidad sin mapas asociados

Flujograma

https://colpensiones.esginnova.com/ centros/ 1165/ flujogramas/ pr4003/ index.html

Documentos

TITULO

Carpetas

TITULO

Gestion Contractual

Indicadores

Sin indicadores asociados

Normativa

Aplicaciones

Procesos relacionados entradas

26/03/2021

23/04/2021

27/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

23/04/2021

27/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

FECHA

Lidery Suplente Proceso Gestién Contractual (J/IMENEZ MOLINA, AIDA)

Aprobacion Documentos Gerencia Administrativa (LOPEZ VARGAS, CARLOS ALFONSO)

Aprobador y liberador SIG (QUIROGA ROMERO, CRISTI LUCIA)

Aprobador y liberador SIG (QUIROGA ROMERO, CRISTI LUCIA)

Automatico
FECHA RELACION
FECHA FECHA RELACION
18/12/2017 19/06/2019

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada



SUBPROCESO CODIGO VERSION

Procesos relacionados salidas

SUBPROCESO CODIGO VERSION



o
Cl)col.pensiones Subproceso

Subproceso : GESTIONAR CIERRE DE CONTRATOS

PROCESOS

Procesos.
GESTION CONTRACTUAL

DATOS

SUBPROCESO.
GESTIONAR CIERRE DE CONTRATOS

CODIGO.
GAO-GCO-CAS-004

VERSION.
3

FECHA.
26/03/2021

OBJETIVO.

Realizar la terminacién y/o liquidacién de contratos de Colpensiones de manera oportuna verificando el cierre del expediente contractual.

ALCANCE.
Inicia: Con la revisién Informe de Supervisién para Terminacién
Incluye: La liberacién de Saldos

Finaliza: Con la solicitud de archivoy conservacion del contrato
RESPONSABLES.
Direccién Contractual

REGLAS DE NEGOCIO .
1. Se deben observarlos lineamientos del Manual de Contratacién de Colpensiones.

2. Sedeben observarlos lineamientos de la Resolucién Interna que fija pautas, criterios, obligaciones, funciones y responsabilidades de supervisores o interventores.

ENTRADAS / ACTIVIDADES / SALIDAS.



SALIDAS (Debe
. ioe PROVEEDOR . . CLIENTE
oo oebeuentianeel  "NiN0T PR crv sowsnzs 4O o o
(PROCESOS) ) (PROCESOS)
eLiderdelos
Subprocesos de Actade
- Gestion L -
Expediente Contractual (1) Cloll?t‘:zlt?;;l Revisar Informe Contractual Liquid a;:;on a2, é{ni‘:ggg
Informe de Supervision de . de Supervisién *Supervisor del - a. Contratista
P iz 2.Supervisorde N Informe de 2. Gestion
terminacién para revisioén (2) Contrato para Terminacion Contrato Supervision para Contractual
*Gestor Validador terminacién (1, 2)
oEjecutorde !
Contratacién
eLiderde los
Documentacién de la ejecucion del 1. Supervisor de Subgreoscttieggs de
contrato (1) Contrato Archivary Contractual Solicitud de 1.Gesti6on
Informe de Supervisién para 2. Gestion conservar eSupervisor del archivo (1) Documental
terminacién (2) Contractual expediente gontra to Expediente 2. Gestion
Acta de Liquidacién (2) 3. Gesti6n contractual . Contractual (1, 2) Contractual
*Gestor Validador
Reporte Liberacion de Saldos (3) Financiera oEjecutor de
Contratacion
CONTROL DE CAMBIOS.
FECHA VERSION MODIFICACION
28/07/2017 1 Version Inicial
Se actualiza la
21/08/2020 9 caracterizacion del proceso
segun lineamientos del
SIG
Se actualiza informacién
26/03/2021 3 del subproceso (entradas,
salidas, entre otros)
COMENTARIO
Comentario.
Se actualiza informacién del subproceso.
Usuarios
NOMBRE TIPO CARGO DEPARTAMENTO
FASE FECHA PREVISTA FECHA COMPLETADA RESPONSABLE
Elaboracién 26/03/2021 26/03/2021

Equipo Gestion Contractual (CASTANEDA CALDERON, CAMILO ANDRES)

ESTADO



Edicién

Revision

Aprobacion

Revision SIG

Codificacion y liberacion

Publicacién y Cierre

Mapa
Entidad sin mapas asociados

Flujograma

https://colpensiones.esginnova.com/ centros/ 1165/ flujogramas/ pr4007/ index.html

Documentos

TITULO

Carpetas

TITULO

Indicadores

Sin indicadores asociados

Normativa

Aplicaciones

Entidades

26/03/2021

26/03/2021

23/04/2021

27/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

26/03/2021

23/04/2021

27104/2021

28/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

FECHA

FECHA

Equipo Gestion Contractual (CASTANEDA CALDERON, CAMILO ANDRES)

Lider y Suplente Proceso Gestién Contractual (J/IMENEZ MOLINA, AIDA)

Aprobacién Documentos Gerencia Administrativa (LOPEZ VARGAS, CARLOS ALFONSO)

Aprobador y liberador SIG (QUIROGA ROMERO, CRISTI LUCIA)

Aprobador y liberador SIG (QUIROGA ROMERO, CRISTI LUCIA)

Automatico

FECHA RELACION

FECHA RELACION

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada



NOMBRE DESCRIPCION

Procesos relacionados entradas

SUBPROCESO

Procesos relacionados salidas

SUBPROCESO

ORDEN

MADRE ENTIDAD

CODIGO

CODIGO

ESTADO

VERSION

VERSION

ESTADO

ACCIONES



o
Cl)col.pensiones Subproceso

Subproceso : GESTIONAR CONTRATOS

PROCESOS

Procesos.
GESTION CONTRACTUAL

DATOS

SUBPROCESO.
GESTIONAR CONTRATOS

CODIGO.
GAO-GCO-CAS-003

VERSION.
3

FECHA.
26/03/2021

OBJETIVO.
Administrar el contrato a través del recibo de bienes y servicios, la realizacion de pagos y la suscripcion de informes parciales de ejecucion y supervision con el fin de garantizar un control eficiente, eficaz y responsable en la ejecucion, desarrollo y

terminacién de los mismos.

ALCANCE.
Inicia: Con la suscripcién de la minuta, la aprobacién de garantias, la designacion de supervision y el inicio a la ejecucion del contrato
Incluye: La gestién a las modificaciones, incumplimientos, certificacién para pagos, elaboraciéon de informes parciales de ejecucién y supervision, y de actas (cuando aplique)

Finaliza: Con la elaboracién del informe de supervision para terminacién por parte del supervisor, para revision.

RESPONSABLES.
Direcciéon Contractual

REGLAS DE NEGOCIO .



[ I

ENTRADAS / ACTIVIDADES / SALIDAS.

ENTRADAS (Debe identificarse el

proveedor correspondiente)

PROVEEDOR
INTERNO
(PROCESOS)

PROVEEDOR
EXTERNO

. Se deben observarlos lineamientos del Manual de Contratacion de Colpensiones.

ACTIVIDAD

RESPONSABLES

. Todo procedimiento contractual que se inicie al interior de Colpensiones debera disponer de Certificado de Disponibilidad.

. Se debe contar con la asesoria del Comité de Contratacién y Racionalizacion del Gasto en los tramites contractuales que por reglamento deba conocer.

SALIDAS (Debe
identificarse el cliente
correspondiente)

. Se deben observarlos lineamientos de la Resolucién Interna que fija pautas, criterios, obligaciones, funciones y responsabilidades de supervisores o interventores .

CLIENTE
INTERNO
(PROCESOS)

CLIENTE
EXTERNO

Minuta (1)

Informes parciales de
ejecucion y supervision del

Garantfas aprobadas (2) 1. Gestion Iniciarla ejecucién del Supervisor del contrato (1) 1. Gesti6n
. tlas ap s Contractual contrato contrato Solicitudes de modificacion contractual
Designacion de supervision (1) .
al contrato/aceptacién de
oferta (1)
. . L Lider delos 1. Comité de
Informes parciales de ejecucién y . subprocesos de contrataciény
supervisién del contrato (1) L. Supervisor del Revi Gestion . o
- e isary pri r Pr rosi par: racionali: n del
Solicitud de modificacion al contrato contrato evisary proyecta Contractual / oyecto de_ ?t osipara acionalizacion de
" modificaciones al contrato . aprobacion (1, 2) gasto
avalada porel drea (1) Gestor Validador o 2. Ordenador del
Certificado de Disponibilidad (1) Ejecutorde ’ asto
Contratacion &
1. Comité de Lider delos
L subprocesos de
contratacion y Gestién 1. Todos los
P racionalizacién Gestionar modificaciones Otrosial contrato o . .
Proyecto de otrosi aprobado (1, 2) Contractual / ) procesos a. Contratista
del gasto al contrato Gestor Validadoro aceptacion de oferta (1, 2, a) 2. Supervisores
2.0rdenador del X -oup
asto Ejecutorde
8 Contratacion
Liderde los
subprocesos de
Otrosial contrato o aceptacion de 1. Gestion G‘??no?fﬂ Y aprobar, Gestion Garantias revisadas y 1. Supervisor de .
modificacién de garantias Contractual / a. Contratistas
oferta (1) Contractual 5 . aprobadas (1, a) Contrato
de otrosi Gestor Validador o
Ejecutorde
Contratacién
Liderde los
1. Supervisor del SprmC??OS de Multa, sanciones, (1, 2,3, a, 1. Todoslos
. - Gesti6én procesos .
Informe de incumplimiento (1) contrato . . s b) . a. Contratista
PR . ) Gestionar incumplimientos Contractual / 2. Supervisores
Términos de garantias (2) 2. Gestion R Reclamo ante la N b. Aseguradora
Contractual Gestor Validador o aseguradora (b) 3. Gerencia de
Ejecutorde Defensa Judicial
Contratacién
1. Todos los
Informes parciales de ejecucion y 1. Supervisor del Efectuar Evaluacién a Supervisor del Evaluacién de contratistas procesos
supervision del contrato (1) contrato Contratistas contrato (1,2) 2. Gestién
Contractual
Informes parciales de ejecucién y 1. Supervisor del Elsalll) oéiiils?g(r)lm;er:e Supervisor del I?ggg;f;;;nsug;r‘r’éiﬁ?éie 1. Gestion
supervision del contrato (1) contrato pervision p contrato p Contractual
Terminacion (€8]

CONTROL DE CAMBIOS.




FECHA

VERSION

MODIFICACION

28/07/2017

1

Version Inicial

27/08/2020

Se actualiza por
lineamientos de la
Gerencia SIG y se modifica
elnombre de Controlary
Gestionar Contratosy
Evaluar Contratistas por
Gestionar Contratos

26/03/2021

Se actualiza informacién
del subproceso (objetivo,
alcance, entradas, salidas,
entre otros)

COMENTARIO

Comentario.

Se actualiza informacién del subproceso.

Usuarios

NOMBRE

FASE

Elaboracion

Edicién

Revision

Aprobacién

Revision SIG

Codificacién y liberacién

Publicacién y Cierre

FECHA PREVISTA

26/03/2021

26/03/2021

26/03/2021

23/04/2021

27/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

TIPO

FECHA COMPLETADA

26/03/2021

26/03/2021

23/04/2021

27/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

CARGO DEPARTAMENTO

RESPONSABLE

Equipo Gestion Contractual (CASTANEDA CALDERON, CAMILO ANDRES)

Equipo Gestién Contractual ( CASTANEDA CALDERON, CAMILO ANDRES)

Lidery Suplente Proceso Gestion Contractual (JIMENEZ MOLINA, AIDA)

Aprobacién Documentos Gerencia Administrativa (LOPEZ VARGAS, CARLOS ALFONSO)

Aprobador y liberador SIG (QUIROGA ROMERO, CRISTI LUCIA)

Aprobador y liberador SIG (QUIROGA ROMERO, CRISTI LUCIA)

Automatico

ESTADO

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada



Mapa
Entidad sin mapas asociados

Flujograma

https:// colpensiones.esginnova.com/ centros/ 1165/ flujogramas/ pr4006/ index.html

Documentos

TITULO FECHA
Carpetas

TITULO FECHA
Indicadores

Sin indicadores asociados

Normativa

Aplicaciones

Entidades

NOMBRE DESCRIPCION

Procesos relacionados entradas

SUBPROCESO

Procesos relacionados salidas

SUBPROCESO

ORDEN

MADRE ENTIDAD

CODIGO

CODIGO

FECHA RELACION

FECHA RELACION

ESTADO

VERSION

VERSION

ESTADO

ACCIONES



o
C1)(:Olpensiones Subproceso

Subproceso : PLANEAR LA GESTION CONTRACTUAL

PROCESOS

Procesos.
GESTION CONTRACTUAL

DATOS

SUBPROCESO.
PLANEAR LA GESTION CONTRACTUAL

CODIGO.
GAO-GCO-CAS-001

VERSION.
3

FECHA.
26/03/2021

OBJETIVO.

Formulary hacer seguimiento efectivo al Plan General de Compras, y acompanar en la elaboracion de estudios previos para llevar a cabo el procedimiento de contratacién de bienes y/o servicios que requiera la entidad.

ALCANCE.
Inicia: Con la identificacién y justificacion de necesidad de bien o servicio.
Incluye: la aprobacion al plan de compras, seguimiento al plan de compras y solicitudes de modificacion

Finaliza: Con la estructuracion y aprobacién de estudios previos, y recomendaciones para la contrataciéon

RESPONSABLES.
Direcciéon Contractual

REGLAS DE NEGOCIO .
1. Sedebe contar con la asesoria del Comité de Contratacion y Racionalizacién del Gasto en la aprobacién del Plan General de Compras.
2. Sedebe contar con la asesoria del Comité de Contratacion y Racionalizacién del Gasto en los trdmites contractuales que por reglamento deba conocer.

3. Laplaneacién y seguimiento al Plan General de Compras, actividades, roles y responsabilidades, estaran dados a través de Lineamientos para la programacion y actualizacion al Plan General de Compras.



ENTRADAS / ACTIVIDADES / SALIDAS.

ENTRADAS (Debe identificarse el

proveedor correspondiente)

PROVEEDOR
INTERNO
(PROCESOS)

PROVEEDOR
EXTERNO

ACTIVIDAD

RESPONSABLES

SALIDAS (Debe
identificarse el
cliente

CLIENTE INTERNO
(PROCESOS)

CLIENTE EXTERNO

Lineamientos para la programacién y
actualizacion al Plan General de

correspondiente)

contratar

(a)

Compras . . 1. Gestion de Bienes
1. Vicepresidente de - s
(e)] 94 . Identificary y Servicios
. L Gestion Corporativa . P . Formato de Plan L
Plan Estratégico Institucional (2) P a. Colombia Compra justificarla Lideres de procesos 2. Planeacion
2. Planeacion - X . General de Compras .
Anteproyecto de presupuesto (2) E P Eficiente necesidad de bien o y Subprocesos o . Estratégica
stratégica - diligenciado (1, 2, 3) >
Presupuesto aprobado (2) 3. Todos 10S Drocesos servicio. 3. Gestion
Necesidad del bien o servicio (3) : P Contractual
Directrices para la publicaciéon del Plan
General de Compras (a)
1. Gestién de Bienes Liderde los
y Servicios . . Subprocesos de .
Plan General de Compras consolidadoy 2. Planeacién C%T:glg:;zrrz\gzar Bienesy PézrrlnGiZsem;rd: 1. Comite de
revisado (1,2,3) Estratégica Compras final Servicios/Lider del recomelildagén o)) C_ontr?tam_(}n}é |
3. Gestion P Proceso de Gestion Racionalizacion de
Contractual Contractual Gasto
1. Comité de Gesti 1 Plan General de
Plan General de Compras con Contrataciéon y . bes il,orlllzr laPl 0 Liderdel proceso de Compras con 1. Vicepresidente de
recomendaciones (1) Racionalizacion del aprobacion dettan | qoqt6n Contractual | recomendaciones de | Gestion Corporativa
General de Compras =
Gasto aprobacion (1)
Plan General de Compras version inicial l.VlcepreSIfi,enma Rev1‘sar}'f'a probarla Vicepresidencia de Plan Genera! de a.Ciudadaniay
r blicacion (1) de Gestion publicacién del Plan Gestion C " Compras publicado | 1. Todos los procesos rtes interesad
para publicacid Corporativa General de Compras estion Corporativa 1, a) partes interesadas
Alertas de
seguimiento al Plan
Plan General d{?) lc_lorgpiell)s aprobadoy 1. Gestién ] Rilsahtzar1 . Lider de los General L%T)Compras 1. Todos los procesos
. . publicaco Contractual seguimientoal tan Subprocesos de 2. Planeacion
Ejecucién del Plan General de Compras General de Compras s Reporte de P
2.Todos los procesos Gestién Contractual L Estratégica
(1,2) y generar alertas seguimiento al Plan
General de Compras
2)
Solicitudes de actualizacién al Plan
General de Compras (1) Gestionar Consolidadode
e 1. Todos los procesos P Gestor o . .
Aval de modificacién, cuandola - modificaciones al L . modificacionesal | 1.Vicepresidente de
e o 2. Planeacién Administrativo de 1 .
modificacién afecte los planes de Estratégi Plan General de Bien. Servici Plan General de Gestién Corporativa
trabajo o proyectos formulados porlas strategica Compras CNesy Serviclos Compras (1)
dreas (2)
Gestor
Actualizarv publicar Administrativo de Plan General de
Modificaciones al Plan General de 1. Vicepresidente de Plan G X[; 1d Bienesy Compras 1. Todos los pr a.Ciudadaniay
Compras aprobadas (1) Gestion Corporativa an Leneralde Servicios/Lider de actualizadoy - 10005 10 procesos partes interesadas
Compras N
los Subprocesos de publicado (1, a)
Bienesy Servicios
Verificar requisitos y Solicitud de
. P . . aspectos técnicos Equipo cotizacién para a. Proveedores del
Ficha técnica para estudios previos (1) | 1. Todos los procesos delbien oservicioa estructurador estudio de mercado bien o servicio




Realizar estudio de

N a. Proveedores del e Equipo Estudio de Mercado
Cotizaciones (a) bien o servicio Mercadoy definirel estructurador &) 1. Todos los procesos
presupuesto.
Estructurar Técnica, . Estudios previos
. 1. Gestién Juridica, Financiera Equipo apro_b_a dos (1) 1. Todos los procesos
Estudio de Mercado (1) L estructurador / Solicitud de IR, .
Contractual y Econémicamente, . e 2. Gestion Financiera
los Estudios Previos lideres de procesos certificado de
disponibilidad (2)
Presentar proceso
de contratacion al
Estudios previos aprobados (1) Comité de . Procesode
Certificado de Disponibilidad (2) ;.éodto.g lolgiproce.sos Contratacion y S ]E)lderdEIOS d contrataciéon 1. Todos1
Reglamento del Comité de contratacién | = estion rinanciera Racionalizacion del ubprocesos ae aprobadoo - 10d0s [0 procesos
3. Presidente Gestién Contractual
(3) Gastoy/oal rechazado (1)
Ordenador del Gasto
segtin corresponda
CONTROL DE CAMBIOS.
FECHA VERSION MODIFICACION
28/07/2017 1 Version Inicial
Se actualiza la
28/08/2020 9 caracterizacion del proceso
segun lineamientos del
SIG
Se actualiza informacién
26/03/2021 3 del proceso (entradas,
salidas, entre otros)
COMENTARIO
Comentario.

Se actualiza informacién del subproceso.

Usuarios

NOMBRE

FASE

Elaboracion

Edicion

Equipo Gestion Contractual (CASTANEDA CALDERON, CAMILO ANDRES)

TIPO CARGO
FECHA PREVISTA FECHA COMPLETADA RESPONSABLE
26/03/2021 26/03/2021
26/03/2021 26/03/2021

Equipo Gestion Contractual (CASTANEDA CALDERON, CAMILO ANDRES)

DEPARTAMENTO

ESTADO



Revision 26/03/2021 23/04/2021 Lidery Suplente Proceso Gestién Contractual (J/IMENEZ MOLINA, AIDA) Completada

Aprobacion 23/04/2021 27/04/2021 Aprobacién Documentos Gerencia Administrativa (LOPEZ VARGAS, CARLOS ALFONSO) Completada

Revision SIG 27/04/2021 28/04/2021 Aprobador y liberador SIG (QUIROGA ROMERO, CRISTI LUCIA) Completada

Codificacién y liberacién 28/04/2021 28/04/2021 Aprobador y liberador SIG (QUIROGA ROMERO, CRISTI LUCIA) Completada

Publicacién y Cierre 28/04/2021 28/04/2021 Automético Completada
Mapa

Entidad sin mapas asociados
Flujograma

https://colpensiones.esginnova.com/ centros/ 1165/ flujogramas/ pr4004/ index.html

Documentos

TITULO FECHA FECHA RELACION
Carpetas

TITULO FECHA FECHA RELACION
Indicadores

Sin indicadores asociados

Normativa

Aplicaciones

Entidades



NOMBRE DESCRIPCION

Procesos relacionados entradas

SUBPROCESO

Procesos relacionados salidas

SUBPROCESO

ORDEN

MADRE ENTIDAD

CODIGO

CODIGO

ESTADO

VERSION

VERSION

ESTADO

ACCIONES



o
Cl)col.pensiones Subproceso

Subproceso : SELECCIONAR CONTRATISTAS

PROCESOS

Procesos.
GESTION CONTRACTUAL

DATOS

SUBPROCESO.
SELECCIONAR CONTRATISTAS

CODIGO.
GAO-GCO-CAS-002

VERSION.
3

FECHA.
26/03/2021

OBJETIVO.

Seleccionar los contratistas, por medio de las modalidades y lineamientos establecidos en el manual de contratacion, con el fin de suscribir los contratos para la adquisicion de bienes y/o servicios que requiera la entidad.

ALCANCE.
Inicia: Con la seleccién de los contratistas
Incluye: La elaboracién y suscripcion de contratos

Finaliza: Con la comunicacién de designacién de supervisién y aprobacion de garantias

RESPONSABLES.
Direcciéon Contractual

REGLAS DE NEGOCIO .



[ I

ENTRADAS / ACTIVIDADES / SALIDAS.

. Se deben efectuarlas modalidades de contratacién segtin los lineamientos del Manual de Contratacién de Colpensiones.

. Todo procedimiento contractual que se inicie al interior de Colpensiones deberd disponer de Certificado de Disponibilidad.

. Se debe contar con la asesoria del Comité de Contratacién y Racionalizacion del Gasto en los tramites contractuales que por reglamento deba conocer.

. Se deben observarlos criterios de Gobierno de TI que establezca la Vicepresidencia de Planeacion y Tecnologias de la Informacion, en caso de que se traten de contratos con este componente.

SALIDAS (Debe
q o PROVEEDOR g a CLIENTE
prmpsOastene "No. PODOU cmvpw mesrowms USSR N QU
¥ ¥ (PROCESOS) . (PROCESOS)
correspondiente)
Liderde los s
. P Comunicacién de
Realizar el tramite contractual subprocesos de -
«© toria Péblica. Invitacis 6 seleccion de Ciudadant
P 1. Ordenador del onvocatoria Fublica, Invitacion sestion contratista ode 1. Todos los a.Lludadaniay
Proceso de contrataciéon aprobado (1) auna Pluralidad Determinada de contractual / . partes interesadas
gasto N declaratoria de procesos .
Proponentes, Subasta Inversao | GestorValidador o fallido (1, a, b) b. Contratista
Invitacién a un Proponente) Ejecutorde . Y
P Minuta (1, a, b)
Contratacion
Liderde los
Gestionarla aprobacién de subprocesos de Garantias
Comunicacién de seleccién de . garantias. gestién revisadasy .
X 1. Gestion 1. Supervisorde .
contratista (1) contractual contractual / aprobadas (1, a) Contrato a. Contratistas
Minuta firmada (1) Gestionar la designacion de Gestor Validadoro | Designacion de
supervision Ejecutorde supervision (1)
Contratacion
CONTROL DE CAMBIOS.
FECHA VERSION MODIFICACION
28/07/2018 1 Version Inicial
Se actualiza la
21/08/2020 9 Caract}erlz‘acmn ‘del proceso
seglin lineamientos del
SIG
Se actualiza informacién
26/03/2021 3 del subproceso (entradas,
salidas, entre otros)
COMENTARIO
Comentario.
Se actualiza informacién del subproceso.
Usuarios
NOMBRE TIPO CARGO DEPARTAMENTO
FASE FECHA PREVISTA FECHA COMPLETADA RESPONSABLE

ESTADO



Elaboracion

Edicién

Revision

Aprobacién

Revision SIG

Codificacién y liberacién

Publicacién y Cierre

Mapa
Entidad sin mapas asociados

Flujograma

https://colpensiones.esginnova.com/ centros/ 1165/ flujogramas/ pr4005/ index.html

Documentos

TITULO

Carpetas

TITULO

Indicadores

Sin indicadores asociados

Normativa

Aplicaciones

26/03/2021

26/03/2021

26/03/2021

23/04/2021

27/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

26/03/2021

26/03/2021

23/04/2021

27/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

28/04/2021

FECHA

FECHA

Equipo Gestion Contractual (CASTANEDA CALDERON, CAMILO ANDRES)

Equipo Gestion Contractual (CASTANEDA CALDERON, CAMILO ANDRES)

Lidery Suplente Proceso Gestion Contractual (JIMENEZ MOLINA, AIDA)

Aprobacién Documentos Gerencia Administrativa (LOPEZ VARGAS, CARLOS ALFONSO)

Aprobador y liberador SIG (QUIROGA ROMERO, CRISTI LUCIA)

Aprobador y liberador SIG (QUIROGA ROMERO, CRISTI LUCIA)

Automatico

FECHA RELACION

FECHA RELACION

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada



Entidades

NOMBRE DESCRIPCION

Procesos relacionados entradas

SUBPROCESO

Procesos relacionados salidas

SUBPROCESO

ORDEN

MADRE ENTIDAD

CODIGO

CODIGO

ESTADO

VERSION

VERSION

ESTADO

ACCIONES
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