Republica de Colombia.
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Administradora Colombiaha de Pensiones
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Resolucion N°G T { 4de 2016

(27 0CT. 2016 )

“Por la cual se Adoptan las Tablas de Retencién Documental (Versién 2) en la
Administradora Colombiana de Pensiones —~ (Colpensiones) y se deroga la Resolucién 274
de.2014" '

LA SUSCRITA PRESIDENTE ENCARGADA DE LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA
DE PENSIONES — COLPENSIONES

En ejercicio de sus atribuciones legales, en especial las conferidas. en el Decreto 4936 de
2011 modificado por el Decreto 2727 de 2013, el articulo 10 {riumeral 25) del Acuerdo 09
de 2011, y '

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1151 de 2007 eh su articulo 155. cied la Administradora Colombiana de
Pensiones (Colpensiones), como una empresa industrial y comercial del Estado del orden
Nacional, con personerfa jurfdica, autonomia administrativa y patrimonio independiente.

Que ef Decreto Ley 4121 del 2 de noviembre de 2011, determing que fa naturaleza juridica
de la Administradora Colombiana de Pensiones COLPENSIONES, es la de Empresa
Industrial y Comercial del Estado organizada como entidad financiera de caracter especial,
vinculada al Ministerio de: Trabajo. En tal condicién estard sometida a la supervision y
vigilancia de la Superintendericia Finaniciera de Colombia.

Que la administracion y modernizacion de los-archivos piblicos constituyen obligaciones
del Estado para garantizar a los ciudadanos el goce efectivo de-los derechos, deberes y
principios contenidos en la Constituciéh y las. leyes, asi como el libre acceso a Ia
informacion.

Que los documentos constituyen el referente natural de los procesos informativos y son
elementos. fundamentales de la racionalidad de la administracién plblica,. facilitando la

participacién de-la comunidad y el control del ciudadano en las decisiones gue lo afecten,

en los terminos previstos en la Ley

Que en virtud de los articulos 36 y 37 de la Ley 489 de 1998, se cred el Sisterna General
de Informacian Administrativa del Sector PUblico, el cual debera estar conformado’ por los
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Coritinuacién de ia Resolucion “Por la cual se Adoptan las Tablas de Retencin Documental
(Version 2) en la Administradora: Golombiana de Pensiones — (Colpensiones) y se. deroga ia
Resolucion 274 de 2014 " :

diferentes subsistemas. de cada entidad, que a su vez serviran de soporte al cumplimiento

de su.mision, objetivos y funciones, dando cuenta del desempefio institucional y facilitando
la evaluacion de la gestion publica.

Que es obligacién del Estado fortalecer la arganizacion de sus sistemas  de informacion

mediante programas eficientes.y actualizados de administracion de documentos y archivos.

Que la administracion plblica seré la résponsable de- velar por la integridad; autenticidad,
veracidad y fidelidad de la informacidn de los documentos de archivo, asi como de su
organizacién, conservacion, y la prestacion de los servicios.archivisticos.

Que el articulo: 3° de la Ley 594 de julio 14 de 2000, define las Tablas de Retencién
Documental como el listado de series con sus correspondientes tipos. documentales, a las
cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los
documentos.

Que el articulo 24 ibidem, establece la obligatoriedad para todas las entidades. del Estado’

de elaborar y aplicar la Tablas de Retencién Documental.

Que el articulo 34 (numeral 5) de la Ley 734 de 2002, establece como deber de los
servidores publicos, custodiar y cuidar la documentacion e informacién gue por razén de su
empleo, cargo 0 funcién conserve:bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o
evitar la sustraccion, destruccién, ocuitamiento o utilizacion indebida.

Que el articufo 8 del Decreto 2609 de 2012, establece que la gestion documental en las
entidades publicas se desarrollara a partir de instrumentos archivisticos tales como el
Cuadro de Clasificacion Documental, La Tabla de Retencion Documental, el Programa de
Gestion Documental, entre otros. '

Que mediante Acuerdo 004 de 15 de marzo de 2013 el Archivo General de la Nacion
dispuso que las entidades Publicas del orden nagcional deberan elaborar, evaluar, aprobar,
implementar y actualizar sus Tablas de Retencion Documental de conformidad cen las

disposiciones alli establecidas y demas normas que expida el Archivo: General de la
Nacién.

Que en el marco de los procesos y procedimientos previstos, el Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo, en sesidn celebrada ei dia. 02 de agosto de 2013, aprobd las
Tablas de Refencién Documental ~TRD en su version'1, en cumplimiento de la normativa
legal y vigente sobre el particular, las cuales fueron formalizadas mediante Resolucién 274
de 2014 y remitidas al Archivo General de la Nacion para Convalidacion el dia 8 de agosto
de 2014. '

Que el Archivo General de-la Nacién, solicitd algunas modificaciones a las Tablas de
Retencién Docurnental presentadas.

Que una vez surtido el proceso de: Evaluacion y Convalidacion de las Tablas de Retencion
Documental — TRD ante el Archivo General de la Nacion, atendiendo los requisitos y
procedimientos' previstos, la Administradora Colombiana de Pensiones — Colpensiones,
tecibi6 certificacion de Convalidacién de. las Tablas de Retencién Documental — TRD por
parte de ésta entidad expedida el 25 de julio de 2016,
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Contlnuacion de la Resolucién "Por la cual se Adoptan las Tablas de Retehcién Documentat
(Versién 2) en la Administradora Colomblana de Pensiones — {Colpensiones) y se deroga la
Resolucnon 274 de 2014

Que en consecuencia de lo anterior y de conformidad con el articulo 13 del Acuerdo 04 de
2013, una vez aprobadas y convalidadas por parte del Archivo General de la Nacién, se
hace necesario proceder a implementar las Tablas de Retencién Documental en su versidn
2 de la Administradora Colombiana de Pensiones. (Colpensiones).

Que mediante Resolucién 4139 de 12 de octubre de 2016 la Ministra del Trabajo encargé
de las funciones del Despacho del Presidente de la Administradora Colombiana de
Pensiones (C-olpen'siones) a la Doctora Adriana Marfa Guzman Rodriguez, Vicepresidente
Administrativa, durante la ausencia de su fitular y sin perjuicio de sus funciones.

Que en mérito de lo. expuesto,

RESUELVE:

Articulo Primero. Campo de aplicacion. La presente Resolucién aplica a todas las
dependencias de la Administradora Colombiana de Pensiones- (Colpensiones)

Articulo Segundo. Objeto, Adoptar e implementar en la Administradora Colombiana de
Pensiones- (Colpensmnes) las Tablas de Retencion Documental (versién 2} convalidadas:
por el Archivo General de'la Nacién, mediante certificacion del 25 de julio de 20186, las
cuales hacen parte integral de la presente Resolucion.

Articulo Tercero. Supervisién y asesoria. La- superwsmn Yy asesoria, en relacion a la
aplicacién de las Tablas de Retencion Documental, serd responsabilidad de la Gerencia
Nacional de Gestién Documental de la VlcepreSIdenma Administrativa y del grupo de
profesionales designado para tal fin.

Articulo Cuarta. Vigencia y Derogatoria. La presente Resolucién rige a partir de [a fecha
de su publlcamon y deroga la Resolucién 274 de 2014.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C. alos 97 00T 9916
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3 ADRIANA MARIA GUZMAN RODRIGUEZ
\‘ Presidente (E) :

Proyectd: Pedro Pablo Beltrdn, Andrés Alexander Vega Gonzdlez, Luz Angela Amértegui Rodriguez
-Alexander, soler Ladin — Profesional lunior Cddlgo 300 Gradc 001

Reviso:  Gloria Stella Duran Castilio — Gerente Naclonal de Gestién Documental
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