S YC PRESTACION DEL SERVICIO GESTION DE DATOS
MANUAL DE USUARIO CARGUE DE MEDIOS

Sistemas y Computadores S.A. .
MAGNETICOS

Con el objeto de dar a conocer el procedimiento de cargue de medios magnéticos a través
del Portal Web del Aportante, a continuacién, ponemos a su disposicion el siguiente
manual, el cual contiene el paso a paso para realizar el cargue de un archivo a través de
Portal del Aportante y posteriormente a través de ejemplos practicos, interpretar el LOG
generado como resultado del proceso. Finalmente en este documento encontrara el Anexo
No. 1, el cual contiene las generalidades de las estructuras de los formatos Excel, SIGA y
GALA y el Anexo No. 2 la cartilla de interpretacidon de errores GALA.

1. PROCEDIMIENTO DE CARGUE MEDIOS MAGNETICOS

Arrastre el cursor del mouse sobre "Medios Magnéticos”y de clic sobre Cargue de
Medios

Colpensiones

UTILIDADES PORTAL ESTADO DE CUENTA MEDIOS MAGNETICOS CERTIFICADOS DIGITALES

Cargue de Medios

BONOS Y CUOTAS PARTES

Seleccione el Tipo de archivo: Siga, Gala o Excel

1.1.FORMATO SIGA:

Ingrese el numero del sticker, el periodo en Ao y Mes, la sucursal y seleccione el archivo
dando clic en el botdn Examinar, seleccione la ubicacién del archivo y da clic en el botdn
“Cargar Archivo SIGA”
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@ L
Colpensiones ;

Republica de Colombia

UTILIDADES PORTAL ~ ESTADO DE CUENTA  MEDIOS MAGNETICOS ~ CERTIFICADOS DIGITALES ~ BONOS Y CUOTAS PARTES

Tipo de Archivo: [SIGA v sticker: Periodo(AAAAMM):

Sucursal: {001 ) Hospital:

Seleccione Archivo: Cargar Archivo SIGA
1.2.FORMATO GALA:

Ingrese el nimero de Sticker, el periodo en Afio y Mes, la sucursal, selecciones si es un
hospital, seleccione el archivo si es Anteriores a 2000 o iguales o mayores a 2000, cargue
los archivos AUTOL 1, CINTI y CINTF dando clic en el botdn de examinar y seleccionando
la ruta del archivo correspondiente, de clic en “Cargar Archivos GALA”

Tipo de Archivo: GALA W Sticker: Periodo(AAAAMM):
Sucursal: 001 Hospital: ’ 0
Seleccione Archivo: Teo Vasdackda O Anteriores 8 2000 @ guaies o mayores a 2000
Archivo AUTOLY " Examiner ) -
FONG A0 l:%:%%' Cargar Archivos GALA
Archivo CNTI [ Eamna )
Archivo CINTF Examnar )

1.3.FORMATO EXCEL:

Ingrese el nimero del Sticker, el periodo en Ao y Mes, la sucursal y seleccione el archivo
dando clic en el botdn examinar, de click en Cargar Archivo Excel.

Tipo de Archivo: EXCEL » Sticker: Periodo(AAAANM):

Sucursal: 001 Hospital: QESCARQAR PLANTILLA
Selecclone Archivo: Examn. ~
.. ) Cargar Archivo Excel
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La plantilla y las especificaciones de estructura de este formato, se encuentran en el
siguiente link (DESCARGAR PLANILLA) del menu “Medios Magnéticos” del Portal Web del

Aportante:

Sucursal:

Tipo de Archivo:

Seleccione Archivo:

EXCEL v

9

Tipo de Documento: [ NI - NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA w |

Sticker:

Hospital:

L 1

Examinar...

Avise Importante

Mdamero de Documento: 830096513 Ver Modulo de Cargue
Periodo{AAAAMM): I

DESCARGAR PLANTILLA

Cargar Archivo Excel

Sefior aportante, tenga en cuenta que el archivo EXCEL que va a cargar solo sera procesado
correctamente si se encuentra dentro de la estructuta definida por colpensiones (puede
descargar en el vinculo de la parte deracha, sobre el Botdn de Carga), en caso contrario se

generaran inconsistencias en el procesamiento debido a la diferencia de estructuras y es posible

que los informes de errores no sean interpretados correctamente

2. INTERPRETACION ERRORES LOG CARGUE MEDIOS MAGNETICOS

Ejemplo No.1

El aportante realiza el cargue del medio magnético (novedades de los afiliados)
correspondiente al ciclo 200203 a traves del Portal Web del Aportante (PWA), se ingresa
erradamente el nimero de referencia de pago, por lo que se genera el siguiente estado
"16 — Pago No Encontrado En las Bases de Datos de Recaudo”.

Uilidades Portal  Estado de Cuenta  Medios Magneticos  Certificades Digitales

Ho.

Aria

| Hes

Rufsrantia Pags

Estada

Dbssrvacion

# Correa Cert. | Lug

2003

03

S0 202022458

L5 - Fago Mo
Encontrade En las
fazes de Datos de

P Cauito

|

aEEHD MAGHETIOO MO REQUERTDO EN

PORMATD EXCEL

_—
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Posteriormente, el aportante vuelve a cargar el medio magnético con el nimero de
referencia de pago correcto, y dado que este no presentd errores en su validacion, genera
el siguiente estado "30 — Cargado en Sabass Recaudo”, es decir el medio magnético
fue procesado exitosamente y las novedades fueron cargadas en la base de datos de
Recaudo.

Utilidades Portal  Estado de Cuenta  Medios Magneticos  Certificades Digitales

No. | Adie Mos Ruferencia Pago Suc. Observacion # Correo Cert. | Log

MEDIO MAGNETICO NO REQUERIDO EN
D! - FORMATO EXCEL

JEDIO MAGNETICO NO REQUERIDD EN

FPRMATO EXCEL

Nota: Es de indicar que solo hasta el cuarto dia habil calendario posterior al cargue del medio
magnético en el Portal Web del Aportante, se veran reflejadas las novedades ingresadas.

De otro lado, es posible que en la validacién del medio magnético aparezca el estado "04 —
Recibido para Validar Afiliacion”, es de indicar que este estado es transitorio y se debe proceder a
refrescar la consulta clickeando nuevamente en el boton "CONSULTAR”, para que este genere el
estado final y su respectivo LOG, el cual puede ser “Cargado en Sabass Recaudo” 6 "Rechazado
Por Inconsistencias”.

Ejemplo No. 2

El aportante realiza el cargue del medio magnético a través del Portal Web del Aportante
para el ciclo 201202, sin embargo este pago en la base de recaudo ya contaba con las
novedades de los afiliados, dado lo anterior la validacion generé el estado “13 —
Duplicado — El detalle de Afiliados Ya existe en la Base de Datos de Recaudo”.
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CONSULTA DE MEDIDS MAGH 0s
ot la = DEN IO LR Babass_Recauds  |[FORMATO EXCEL
08 - Rechazado por —
49 2011 5 51475901000274 Incomsistencias en  (MET00 MAENETIED MG REQUERIDD EN
Detalle - SDAM =
. o RO - Cargsdo =n MEDID MAGHNETICD MO REQUERIDD EN
e caidd L e e Eabacs Recaude  |FORMATO EXCEL 1
1 v 1000 0 - Cargado en MEDID MAGNETICD MO REQUERIDD EN
= il L it it Esbass Recaude  |[FORMATO EXCEL 1
= - — T B0 - Cargadc en MEDID MAGNETICO MO REQUERIDD EN
52 2011 i BLATEN100NE0T frabaxs_Fecauds FORMATO EXCEL
. — 0 - Cargado &n MEDID MAGNETICO MO REQUERIDD EN
= Sihl L= 2 L 20 Eabass_Recauds  [FORMATO EXCEL
B0 - Cargadc en MEDIO MAGNETICO MO REQUERIDD EN
54 2011 10 51475501000303 .
- - Eabasy Recaudo FORMATO EXCEL
= - = e BO - Cargado en MEDIO MAGNETICD MO REQUERIDD EN
55 2011 i 51475501000310
- C L L Eabazs Pecoudo  |FORMATO EXCEL
08 - Bechazado por - p——
56 2011 iz 51475001000311 fnconsistencias en (Mmoo MAGNETICD NG REQUERIDD EN
FORMATO EXCEL
Detalls - 8UTOM 1
. N Ep—— Je SrEe MEDIO MAGNETICO MO REQUERIDD EN
57 20132 o1 5147550100032 Babass Racaude ™\ |FORMATO EXCEL
13 - Duplicado - El 2‘
fetalle de Afilbados EDID MAGNETICD MO REQUERIDD EN
58 2012 oz S1475501000313
[fa axista an la Base FORMATO EXCEL
e Datos de F!c\:aﬁ
e —fuplicader™ El
= . = R Hetalle de Afiliados [MEDIO MASNETICO MO REQUERIDD EN
- 0z " SLATINL000314 [fa existe en la Base |FORMATO EXCEL
ip Ciatas de Recaudd

Ejemplo No. 3

El aportante realiza el cargue del medio magnético correspondiente al ciclo 200504, sin
embargo al realizar una validacion inicial presenta inconsistencias, arrojando el siguiente

mensaje:
CON A DE MEDIOS MAGNE
4 Pl = n--lh-l.n.l i D PAEAIHIE | et 1T "':"I.rﬂhl.l-ﬂ-‘ {1}
18 204 i1 1400127004855 St [ S
- . gd - C:rgadﬂ & MEDID MAGNETICD ND REQUERIDD EN
17 2004 12 (2006601003495 fokiors Rocawdo  [FORWATD BiCEL
D€ - Rechazade par -
18 2008 o1 0200110100251 neanzistenciaz an  [i010 MASIETICO NO REQUERIDS EN
Dietalle - SDAM -
A0 - Cargada en MEDTID MAGNETICO ND REQUERIDSD EN
18 208 02 0200110100262 e
13 - Duplicada - El
datalls da Afilladas  MEDID MAGHETICD ND REQUERIDD EN
20 2005 0 0100075000387 e o e
Ba Datos da Rac
[ - Rechazada W-‘t'IEDl" MAGNETICD WD AEQUERIDD EN
21 2005 04 0200110002790 neomsistencins en L0 o S 06
Detalle - SDAM /] e
. MEDID MAGRNETICO NO REQUERIDD EN
1 205 06 02001101002941 oo Fecasde  FORINATD BceL
e 2005 a7 02003104003037 aad - Cir;idﬂ an MEDID MAGNETICD ND REQUERIDD EN
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Posteriormente debemos ingresar al log, al darle click se descargara un archivo de texto
(log de errores), el cual nos indicara las inconsistencias presentadas en el archivo cargado
en el Portal Web del Aportante de la siguiente forma:

J _medioscolpensiones_log_GALA_LOG_N_§30096513_02001101003502_200512_GALA.tit: Bloc de notas = || ~=P h
) Archivo Edicion Formato  Ver Ayuda

COLPENSIONES
FECHA DE VALIDACION:10 de octubre de 2015 , 12:59:53

n NIT
Nombre Aportante = DOCUMENTO APORTANTE: n-oouususis CICLO:200512

JEs»te medio magnético fue RECHAZADO, favor observar las siguientes inconsistencias y enviar nuevamente para su validacion.

Total de Errores: 3

TIPO ERROR = GB(E] IBC del cotizantes es inferior al sMLv del ciclo cotizado)

' Linea:013 DOC: C-00041659807, SUAREZ MARIA
TIPO ERROR = G9 (E1 valor cotizado en pension no corresponde al IBC y Dias Trabajados)
Linea:009 DOC: C-00050848055, GONZALEZ MERY
Linea:013 DOC: C-00041659807, SUAREZ MARIA

En este log de errores, se pueden visualizar dos inconsistencias: la primera identificada
como “G8(EI IBC del cotizante es inferior al SMLV del ciclo cotizado), y “G9 (EIl
valor cotizado en pension no corresponde al IBC y Dias Trabajados), en los dos
casos nos identifica en que linea del archivo se presenta la inconsistencia, el tipo y nimero
de documento, y el nombre del afiliado.

A continuacién, se anexa cuadro en donde se indican los tipos de errores que arroja esta
primera validacion del medio magnetico:

Tipo de Mensaje
Error

Go Rechazo por Afiliados Duplicados
(Afiliados Repetidos)
Rechazo por Dias Trabajados 0

G6 (Los Dias Trabajados son Cero[0])") ' y no reporta
novedades)
Rechazo por Sumatoria de Dias

G7 (Los Dias de Novedad y Trabajados no suman treinta
[30])

Rechazo por IBC

G8 (EI' IBC del cotizantes es inferior al SMLV del ciclo
cotizado)

Rechazo por Valor Cotizado en Pensidn

G9 (El Valor cotizado en pensidn no corresponde al IBC y
Dias Trabajados)

G10 Rechazo por Diferencia de NIT
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Gl11 Rechazo por Diferencia de Sucursal

G12 Rechazo por Diferencia de Ciclo

G13 Rechazo por Casilla 20A (Cotizacion Total en Riesgos)

G14 Rechazo por Casilla 20B (Cotizacién Total en Pension)
G15 Rechazo por Casilla 20C (Cotizacion Total en Salud)
G16 Rechazo por Casilla 29 (Valor FSP)

G99 Rechazo por No existencia en Sabass

Ejemplo No. 4

El aportante realiza el cargue del medio magnético correspondiente al ciclo 201112 a
través del Portal Web del Aportante, éste pasé la primera validacién sin presentar
inconsistencias, luego al realizar una segunda validacion de contenido generd un rechazo
que se muestra a continuacion:

- " aanEnT PO - Cargado en MEDIO MAGNETICD MO REIUERIDD EN
e 2011 v o307 Eabazs_Recaudo FORMATO EX
201 oaoEnge 0 - Cargad MEDIO MAGH| CO MO REQUERIDD EN

2 ikl L= LA Eabass_Ras |FORMATO EX
= = —— B0 - Cargado en MEDIO MAGMNETICO MO REQUERIDD EN
-g 5 3
5 2081 10 501000303 Babass Recaudo  [FORMATO EXCEL

] h MEDIO MASNETICO MO REQUERIDD EN
55 2011 11 000310 <

" abass_Recsudo FORMATC EXCEL

P8 - Rechazado por =
. : EDNO MAGMETICO MO REQUERIDD EN
56 2011 12 51475901000311 fnconsistencias en  [L ol S S = > £0G) ‘

Detalls - AuTOM I 1
= - = P —— 80 - Cargado en MEDIO MAGMETICO MO REQUERIDD EN
& S e BRI I 5 |[FORMATO EXCEL

= - Duplicado - El

detalle de Afbades  |MEDID MAGNETICO MO REQUERIDD EN
53 2012 0z 3147550000313

[fa axiste @n la Basa [FORMATO EX0CEL

de Catos de Recaudo

L2 - Duplicads - El
= < e detalle de Afiliados  [MEDMO MAGNETICD MO REQUERIDD EN
59 2012 o2 5147580100034 tra existe en la Base [FORMATO EXCEL

He Datos de Recauda

Posteriormente debemos ingresar al log, al darle click se descargara un archivo de texto
(log de errores), el cual nos indicara las inconsistencias presentadas en el archivo
publicado en el Portal Web del Aportante de la siguiente forma:
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ARCHIVO RECHAZADO (OBSERVAR ERRORES)
% FAVOR VERIFICAR LOS ERRORES, AJUSTARLOS Y VOLVER A ENVIAR EL ARCHIVO
AL PUNTO DE RECEPCION PARA SU RESPECTIVA REVISION Y VALIDACION
ND. REG. e LLAVE > NUMERO DE CAMPO ERRADO (*)
2
12345678901234 5678901234 567890123456789012
IN AR ORD T SUC PAQUET HOJ CON NIT D SUE CICL PG D CONSE
9 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000005 0
10 00 05 000 3 0000 000001 00O 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000006 0
13 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000009 0
16 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000012 0
7 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000013 0
19 00 05 000 3 0000 000001 000 001 0080020094 & Q01 201112 01 3 000015 0
20 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000016 0
21 00 05 000 3 0000 000001 00O 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000017 0
23 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000019 0
25 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 5 000000 0
26 00 05 000 7 0000 000001 000 000 00860020094 & 001 000000 00 O 000000 0
7 00 05 000 & 0000 000000 000 000 Q080020094 & Q01 0000QC 00 O 000000 0
NRO. STICKER ACUMULADO IBL VALOR PENSION VALOR SALUD VALOR F5P VALOR TOTAL
51 475 901 000311  g#w#wwwwirigl 39§ 533 wwwessiiisg 037 245 22,300 7,023,845
TIPO DE VINCULADO : 1
TOTAL AFILIADOS 1z

Ahora, y con el objeto de poder interpretar este log de errores, nos remitimos a la cartilla
guia archivos Gala2000, en donde a través de un codigo numerico se indicara en que
parte del archivo se presenta la inconsistencia o error.

A continuacion se mostrara como extraer el cédigo del archivo, ejemplo:

ARCHIVO RECHAZADO (OBSERVAR ERRORES)
¥ FAVOR VERIFICAR LOS ERRORES, AJUSTARLOS Y VOLVER A ENVIAR EL ARCHIVO
AL PUNTO DE RECEPCION PARA 5U RESPECTIVA REVISION Y VALIDACION

No. REG. R e e L bt LLAVE > NUMERO DE CAMPO ERRADO (*)
2

123456789012345678901234567890123456789012

IN AR ORD T 5UC PAQUET HOJ CON NIT D S5UE CICL PG '
q 9 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 XN0000Q 0
10 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 8 001 201112 01 3 000006 0
13 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000009 0
16 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000012 0
7 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000013 0
19 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000015 0
20 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 8 001 201112 01 3 000016 0
21 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000017 0
23 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000019 0
25 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 5 000000 0
26 00 05 000 7 0000 000001 000 000 00860020094 & 001 0000Q0 Q0 0 000000 0
7 00 05 000 & 0000 000000 000 000 00860020094 & 001 000000 00 0 000000 0
NRO. STICKER ACUMULADO IBL VALOR PEN5SION VALOR SALUD VALOR F5P VALOR TOTAL
51 475 901 000311  @ewwiiiwiig3 376,533 wwwwening 9372 245 22,300 7,023,845

TIPO DE VINCULADO : 1
TOTAL AFILIADOS 1:

Para identificar el codigo del error, tomamos como ejemplo la interpretacion del registro
No. 9 indicado en la columna denominada "No. REG.” en dicha fila nos dirigimos a la
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columna "CONSE”, en ella nos indica que el error se presenta con el afiliado No. 5 del
archivo del medio magnetico procesado en el Portal Web del Aportante.

Con el objetivo de identificar en cual fila del archivo cargado en el Portal Web del
Aportante se encuentra el error o errores, a continuacién encontrara ejemplos de la
posicién en que se ubicaria el afiliado, identificado bajo el consecutivo No. 5 en los
formato tipo GALA y formato Tipo Excel.

FORMATO GALA

Archivo Edicion Formate Ver Ayuda
00050001000000000000000000830096513100100000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

00050002000000000100000000830096513100100000000000000000000000000000000000000000000000000000100100000000000000N00000000000000
00050003000000000100000100830096513100120051201000000000000000000000000000000N008300965131001RED SALUD ATENCION HUMANA E.P.S.

000500030000000001000001008300965131001200512013000001000000000000000C000524216960ANZOLA BRIGGITH 000030000000381
000500020000000001000001008300965131001200512013000002000000000000000C000129622390CATICEDO ORLANDO 000030000000281
000500030000000001000001008300965131001200512013000003000000000000000N000634447230CASTRO MARIA R 000005000000381
000500030000000001000001008300965131001200512013 04000000000000000C000840792290GARCES JUAN 000030000000381
00050003000000000100000100830096513100120051201 3%SUUOOUUUOUDOUUUOCOUOOUIZSBSSOGODOY TIRSO 000030000000381
000500030000000001000001008300965131001200512013000006000000000000000C000508480550GONZALEZ MERY R 00000B000000483
000500030000000001000001008300965131001200512013000007000000000000000C0006575310001IMENEZ MARTHA R 000030000000800
000500030000000001000001008300965131001200512013000008000000000000000C000192396410RODRIGUEZ GERMAN 000030000003471
00050002000000000100000100830096513100120051201 2000009000000000000000C00091 52064 90SERRANDO ERICK 000030000000381
000500030000000001000001008300965131001200512013000010000000000000000C00041659807 0SUAREZ MARIA 000030000000370
000500030000000001000001008300965131001200512013000011000000000000000C000793161960TORRES 000030000001030
000500020000000001000001008311965131001200512012000012000000000000000C00017 590847 0VELEZ HAYDER 000030000000281

00050003000000000100000100830096513100120051201 5000000000000000000000000008465733000126986000000347170000000000
00050007000000000100000000830096513100100000000000000000000100000700000008465733000000012698600000000003471000000000000000000
POO50008000000000000000000830096513100100000000000000000000100000?00000008465?330000000126986000000000034?1?00000000000000000

El registro del afiliado se encuentra ubicado en la posicién 49 a la 54, de los registros tipo
3.3 del archivo AUTOL1.

FORMATO EXCEL

En los archivos que se cargan a través del formato Excel para la recuperacion de las
novedades, la ubicacidn del error o inconsistencia presentada, se encuentra ubicada en la
fila No. 5 mas una adicional, es decir el afiliado ubicado en la fila 6, lo anterior dado que el
validador cuenta desde la fila N° 1 que contiene los titulos del archivo.
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A B c D EIF][G]H]I]J K L M N[
- 1 T NUM.IDENTIFICACION DV APELLIDOS Y NOMBRES NP NS NR DAN DN DT  IBC  PENSION FSP  SALUD
Pzic 36169616 GARCIA LIZCANO HILDA 30 570000 77650 0

ilc 55153076  CABRERA PEREZ BLANCA ROCIO 30 180000 25000 0
4C 36163480  CABALLERO FARFAN ALBALUZ 0 290000 0 0
5 C 36151777 CASTRO DE CUENCA MARIA MYRIAM 0290000 0 0
m) | 6T 36167729 CESPEDES MATTA MARIA INES 30172500 239686 0
7.C 51845625 LEON AGUILERA BEATRIZ 30 600000 81700 0
8 C 55130464  CARDOSO GUTIERREZ LUZ MYRIAN 30 300000 41200 0
3 C 41793108 PATINO RENGIFO AMALIA 30 750000 101950 7500
10C 31988904  MARIN CASTANO MARTHA LIA 0 225000 0 0
1C 80418442 VILLAREAL JARAMILLO JAIRO 30 640000 87100 6400
21c 41678438 SARMIENTO SAENZ EI SA MERCEDES 30 472008 23921 0

Ahora, con el objeto de establecer el cédigo del error, en la siguiente imagen las flechas
de color naranja (columnas T y D), nos indican en que tipo de registro se presento el
error, en este caso es il registro tipo 3.3 (novedades de los afiliados), y las flechas azules

nos indican en que ¢ o, es de aclarar que la flecha , se encuentra de forma
ascendente en multiplos de diez, para efectos del ejempl#taria ubicada en la tercera
decena, y la flecha , indicaria en que unidad se encuentra el campo, en el ejemplo

seria 0, es decir que el valor campo esta ubicado en la decena nimero 3 y con el nimero
0, campo No. 30.

ARCHIVO RECHAZADO (OBSERVAR ERRORES)
* FAVOR VERIFICAR LOS ERRORES, AJUSTARLOS Y VOLVER A ENVIAR EL ARCHIVO
AL PUNTO DE RECEPCION PARA 5l RESPECTIVA REVISION Y VALIDACION

No. REG.  <-------| l ---------- LLAVE —-mmmmmmmmmmmmmomm e '> NUMERO DE CAMPO ERRADO (*) F
1 2 3 4
123456768901234 5678901234 5678901234 56789012

IN AR ORI SUC  PAQUET HOJ1 CON NIT D SUE CICL PG-B.CONSE
‘ 9 00 05 00 0000 000001 Q00 001 00860020094 & 001 201112 0K 3000003 0

8

10 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 8 001 201112 01 3 000006 0
13 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000009 0
16 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000012 0
17 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000013 0
19 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000015 0
20 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 8 001 201112 01 3 000016 0
21 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000017 0
23 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000019 0
25 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 5 000000 0

26 00 05 000 7 0000 000001 000 000 00860020094 & 001 0000Q0 Q0 0 000000 0

7 00 05 000 & 0000 000000 000 000 00860020094 & 001 000000 00 0 000000 0

NRO. S5TICKER ACUMULADO IBL VALOR PEN5SION VALOR SALUD VALOR F5P VALOR TOTAL
51 475 901 000311  9##wwwwi®sg3 326, 533 #weiRskiieg 032 245 22,300 7,023,845

TIPO DE VINCULADO : 1
TOTAL AFILIADOS 1:

Codigo del error registro No. 9

3 .3 .3 0 = 3.3.30
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Ahora, nos remitimos a la cartilla Guia Archivos Gala2000 y buscamos el codigo, asi:

3.3.22 = NOVEDAD EN PENSION POSICION 108

3.3.23 = NOVEDAD EGM POSICION 109

3.3.24 = NOVEDAD ATEP POSICION 110

3.3.25 = DIA ANTERIOR A LA NOVEDAD POSICION DE 111 A 112

3.3.26 = DURACION DE LA NOVEDAD POSICION DE 113 A 114

3.3.27 = DIAS TRABAJADOS POSICION 115 A 116

3.3.28 = INGRE SO BASE DE COTIZACION POSICION DE 117 A 128

3.3.29 = LIQUIDACION APORTES PENSION POSICION DE 129 A 138

3.3.30 = FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL POSICION DE 139 A 148

3.3.31 = LIQUIDACION APORTES SALUD POSICION DE 149 A 158

3.3.32 a 34 = 30 ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 159 A 323

Dado lo anterior, evidenciamos que el rechazo del archivo se presenta en el valor del

“FONDO DE

Ejemplo No

SOLIDARIDAD PENSIONAL POSICION DE 139 A 148".

5

Para el mismo caso, ahora vamos a interpretar el error del registro No 26

ARCHIVO RECHAZADO (OBSERVAR ERRORES)
% FAVOR VERIFICAR LOS ERRORES, AJUSTARLOS Y VOLVER A ENVIAR EL ARCHIVO
AL PUNTO DE RECEPCION PARA SU RESPECTIVA REVISION Y VALIDACION
NO. REG. e | LLAVE —---mmmmmmmmmmmmooeo > NUMERO DE CAMPO ERF
‘ ‘ 1 2 3 4
12345678901234 5678901234 567890123456789012
IN AR ORD T SUC PAQUET HOJ CON NIT D SUE CICL PG D CONSE
9 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000005 0
10 00 05 000 3 0000 000001 00O 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000006 0
13 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000009 0
16 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000012 0
17 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000013 0
19 00 05 000 3 0000 000001 000 001 0080020094 & Q01 201112 01 3 000015 0
20 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000016 0
21 00 05 000 3 0000 000001 00O 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000017 0
23 00 05 000 3 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 01 3 000019 0
25 00 05 00 0000 000001 000 001 00860020094 & 001 201112 0 000000 0
26 00 05 00 0000 000001 000 000 00860020094 & 001 000000 O 00000 0
27 00 05 000 & 0000 000000 000 000 Q080020094 & Q01 0Q000QOC 00 O 000000
NRO. STICKER ACUMULADO IBL VALOR PENSION VALOR SALUD VALOR F5P VALOR TOTAL
51 475 901 000311  g#w#wwwwirigl 39§ 533 wwwessiiisg 037 245 22,300 7,023,845
TIPO DE VINCULADO : 1
TOTAL AFILIADOS 1z

Codigo del error registro No. 9
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7 . 0 . 2 0 = 7.0.20

Ahora, nos remitimos a la cartilla Guia Archivos Gala2000 y buscamos el codigo, asi:

ARCHIVO AUTOL1 REGISTRO TIPO 7.0

7.0.1=2CEROS POSICIONDE1A2

7.0.2=05POSICIONDE3A4

7.0.3=3 CEROS POSICIONDESA7

7.0.4=UN7POSICION 8

7.0.5=4 CEROS POSICIONDE9A 12

7.0.6 = 000001 POSICION DE 13 A 18

7.0.7=3 CEROS POSICION DE19 A 21

7.0.8 =3 CEROS POSICION DE 22 A 24

7.0.9 = NITDEL EMPLEADOR EMPEZANDO EN 00 POSICION DE 25 A 35

7.0.10 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 36

7.0.11 = SUCURSAL POSICION DE 37 A 39

7.0.12a15=20 CEROS POSICION DE 40 A 59

7.0.16 =UN 1 POSICION 60

7.0.17 = TOTAL RENGLONES DILIGENCIADOS POSICION DE 61 A 66

7.0.18 = TOTAL ACUMULADO I.B.C. POSICION DE 67 A 80

7.0.19 = TOTAL ACUMULADO PENSION POSICION DE 81 A 94

7.0.20 = TOTAL ACUMULADOQ F.8.P. POSICION DE 95 A 108

7.0.21 = TOTAL ACUMULADO SALUD POSICION DE 109 A 122

7.0.22 A 29 =98 CEROS POSICON DE 123 A 234

7.0.30 =F.5.G.S. POSICION DE 235 A 248

7.0.31 =74 ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 249 A 323

Dado lo anterior, evidenciamos que el rechazo del archivo se presenta en el valor del
“TOTAL ACUMULADO F.S.P POSICION DE 95 A 108".

Es de indicar que si el cddigo comienza por 0 para el caso de los archivos tipo GALA, el
error se encuentra en el archivo CINTI.

Archivo Ediciéon Formato  Ver Ayuda

0000000000000000000000000083009651310010000000000000000000001999021 500001000000000000000000000000 — Registro Tipo 0.0
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Si el cddigo empieza por el niUmero 9 el error se encontraria en el archivo CINTF.

=T )
Archivoe Edicion Formato Ver Ayuda

[P099999900000000000000000083009651 31001000000000000000000480000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Finalmente si empieza por el nimero 1.0; 2.0; 3.0; 7.0 y 8.0 el error estaria en el archivo

AUTOL1.

Archivo Edicion Formate Ver Ayuda

00050001000000000000000000830096513100100000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
00050002000000000100000000830096513100100000000000000000000000000000000000000000000000000000100100000000000000N00000000000000
00050003000000000100000100830096513100120051201000000000000000000000000000000N008300965131001RED SALUD ATENCION HUMANA E.P.S.
000500030000000001000001008300965131001200512013000001000000000000000C000524216960ANZOLA BRIGGITH 000030000000381
000500020000000001000001008300965131001200512013000002000000000000000C000129622390CATICEDO ORLANDO 000030000000281
000500030000000001000001008300965131001200512013000003000000000000000N000634447230CASTRO MARIA R 000005000000381
000500030000000001000001008300965131001200512013000004000000000000000C000840792290GARCES JUAN 000030000000381
000500030000000001000001008300965131001200512013000005000000000000000C000001238350G000Y TIRSO 000030000000381
000500030000000001000001008300965131001200512013000006000000000000000C000508480550GONZALEZ MERY R 00000B000000483

000500030000000001000001008300965131001200512013000007000000000000000C0006575310001IMENEZ MARTHA R 000030000000800
000500030000000001000001008300965131001200512013000008000000000000000C000192396410RODRIGUEZ GERMAN 000030000003471
00050002000000000100000100830096513100120051201 2000009000000000000000C00091 52064 90SERRANDO ERICK 000030000000381
000500030000000001000001008300965131001200512013000010000000000000000C00041659807 0SUAREZ MARIA 000030000000370
000500030000000001000001008300965131001200512013000011000000000000000C000793161960TORRES 000030000001030
000500020000000001000001008311965131001200512012000012000000000000000C00017 590847 0VELEZ HAYDER 000030000000281

00050003000000000100000100830096513100120051201 5000000000000000000000000008465733000126986000000347170000000000
00050007000000000100000000830096513100100000000000000000000100000700000008465733000000012698600000000003471000000000000000000
POO 50008000000000000000000830096513100100000000000000000000100000700000008465723000000012698600000000002471700000000000000000
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ANEXO No. 1

GENERALIDADES ESTRUCTURA FORMATOS EXCEL, SIGA Y GALA

1. FORMATO EXCEL

A continuacion indicamos unas reglas generales para el cargue de este tipo de formato,

asl.

El archivo debe contener dos hojas nombradas de la siguiente forma: “"DATOSPAGO” y
“AFILIADOS”

HOJA AFILIADOS:

La hoja debe llamarse “AFILIADOS" sin caracteres especiales y debe ir en plural.
No debe tener columna de enumeracion, v si la trae se debe eliminar.

En la columna Tipo de identificacién (TIPO) tener en cuenta que estén todas las
casillas diligenciadas y verificar que después del Ultimo afiliado reportado no se
hayan diligenciado mas casillas, ya que esto genera error por que se toma como
un afiliado mas. Los caracteres permitidos son: C=Cedula de Ciudadania;
E=Cedula de Extranjeria; P=Pasaporte y T=Tarjeta de Identidad.

En la columna Digito de Verificacion (DV) deben estar todas las casillas diligencias
en cero (0), de no respetar la columna con el nimero 0 la longitud del archivo
quedara inconsistente dando como resultado error para toda la informacion que se
pretende cargar.

Apellidos y nombres: En esta columna no se deben presentar caracteres especiales
como (.;,:, #, etc). La informacion debe estar sin abreviaturas.

En las casillas Novedad Pension (NP), Novedad Salud (NS) Y Novedad Riesgos
Profesionales (NR), no deben ir nimeros, los Unicos caracteres validos son R
(Retiro), L (Licencias), T (Traslados), NO COLOCAR V (Vacaciones) ni las L
(incapacidades), es importante resaltar que debe existir aportes para el riesgo
donde se grabara la novedad en el negocio (Salud, Pension y Riesgos
Profesionales, segin corresponda).
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Numero del dia anterior de la novedad (D.A.N) y Nimero de Dias de la novedad
(D.N.D): estas columnas deben ir en cero (0) si nho hay novedad. De existir una
novedad se debe colocar el tiempo de duracién de la novedad en (D.N.D) y en la
casilla Dias Trabajados (D.T) debe ir los dias efectivamente trabajados,
considerando que la sumatoria de las columnas D.N.D y D.T, no puede ser mayor a
30 dias.

INGRESO BASE, A. PENSION, B. FONDO SOLIDARIDAD, C.SALUD: En estas
columnas solo deben ir valores numéricos enteros, sin caracteres especiales; se
debe verificar que no contengan cifras decimales, aproximaciones o formulas, es
importante resaltar que se debe tener presente la liquidacion de aportes al Fondo
de Solidaridad Pensional, para aquellos afiliados que superen en su IBC los 4
SMMLV.

Si el archivo tiene filas con valores totales, estas se deben eliminar.

HOJA DATOSPAGO:

La hoja debe llamarse "DATOSPAGO” sin caracteres especiales, tenga en cuenta
que el nombre de la hoja no debe contener espacios.

La fila NIT, no debe contener caracteres especiales, ni el digito de verificacion.

En la fila Digito de Verificacién (DV) se debe colocar el niUmero de verificacion que
fue asignado por la DIAN.

En la fila de Sucursal debe grabar el nimero de la sucursal de acuerdo al que fue
reportado en el pago, haciendo la salvedad que no puede ser cero, de no presentar
sino una sucursal debe ir 1.

En la fila Ciclo, se debe verificar que el ciclo que esta en la hoja sea el mismo que
se encuentra en el medio magnético, el cual debe ser de seis digitos (AAAAMM).

En la fila Tipo de Documento Aportante debe colocarse de acuerdo a la clasificacidn
asignada (N, Nit 6 C, Cédula).

En la fila razon social, debe verificar que el nombre que se relaciona sea el de la
empresa que esta enviando el medio magnético.

La fila Direccion no debe tener caracteres especiales y debe venir separados por
espacios.
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e En las filas Cédigo del Departamento debe llevar los cédigos que son asignados por
el DANE (Tres Digitos) para el Municipio y (Dos Digitos) para el Departamento,
donde se encuentra la sucursal de la Empresa que reporta las novedades.

e En las filas Numero de Afiliados Pensién, Salud, Riesgos y Total, se debe colocar el
numero total de trabajadores reportados dentro del pago que presenten cotizacion
al negocio respectivamente.

e En las filas TOTAL IBC, TOTAL APORTES PENSION, APORTES SALUD y TOTAL
FONDO DE SOLIDARIDAD se debe ingresar el valor que arroje la sumatoria de
éstas columnas de la hoja AFILIADOS.

e En las filas de TOTALES, se deben comparar los valores que se reportan en
Afiliados Vs. Datospago, estas deben ser iguales.

e En la fila FONDO SOLIDARIDAD Y GARANTIA SALUD (FSGS), se debe ingresar el
valor correspondiente a la doceava parte del total de aportes cancelados en salud.

e En la fila de la fecha de radicacion se debe ingresar el dia en que se realizd el pago
(AAAA/MM/DD).
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2. FORMATO GALA

Este debe contener tres archivos denominados:

e CINTI = Archivo de apertura, contiene nimero de NIT, Sucursal y Fecha de Pago.

e AUTOL1 = Archivo que contiene la informacion del aportante, afiliados con sus
respectivas novedades y sumatoria de valores de aportes.

e CINTF = Archivo de cierre que contiene nimero de NIT, Sucursal y nimero total
de registros reportados.

A continuacion, indicamos la estructura de los archivos incluyendo la posiciéon de cada
campo:

a. CINTI (Registro tipo 0.0, total de campos 323)

Archivo Edicion  Formato  Ver Ayuda

[20000000000000000000000000830096513100 0000000000000000000001999021500001000000000000000000000000\(/

C NIT Sucursal=—— Ceros — Fecha de Proceso Ceros Espacios en
eros 27 a35 37a39 40 3 60 (AAAAMMDD) No1 '4a97 Blanco
la26 . 61a68 . 98 a 323
Digito Ceros Valor fijo
Verificacién 69272 73
36

b. AUTOL1 (Registros tipo 1.0; 2.0; 3.0; 3.3; 3.5; 7.0y 8.0)

Archivo Edicién Formate Ver Ayuda
0005000100000000000000000083009651 31001 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

00050003000000000100000100830096513100120051201000000000000000000000000000000N008300965131001RED SALUD ATENCION HUMANA E.P.S.
000500030000000001000001008300965131001200512013000001000000000000000C000524216960ANZOLA BRIGGITH 000030000000381
000500030000000001000001008300965131001200512013000002000000000000000C000129623390CAICEDO ORLANDO 000030000000381
000500030000000001000001008300965131001200512013000003000000000000000N000634447230CASTRO MARIA R 000005000000381
00050002000000000100000100830096513100120051201 2000004 000000000000000C000840792290GARCES JUAN 000030000000281
000500030000000001000001008300965131001200512013000005000000000000000C000001238350G0D0Y TIRSO 000030000000381
000500030000000001000001008300965131001200512013000006000000000000000C000508480550GONZALEZ MERY R 00000B000000483

000500030000000001000001008300965131001200512013000007000000000000000C0006575310001IMENEZ MARTHA R 000030000000800
000500030000000001000001008300965131001200512013000008000000000000000C000192396410RODRIGUEZ GERMAN 000030000003471
000500030000000001000001008300965131001200512013000009000000000000000C0009153064905SERRANO ERICK 000030000000381
000500020000000001000001008300965131001200512012000010000000000000000C00041659807 0SUAREZ MARIA 000030000000270
000500030000000001000001008300965131001200512013000011000000000000000C000793161960TORRES 000030000001030
000500030000000001000001008311965131001200512013000012000000000000000C00017 590847 0VELEZ HAYDER 000030000000381

0005000200000000010000000082003651 31001 00000000000000000000000000000000000000000000000000000100100000000000000N00000000000000 >

00050003000000000100000100830096513100120051201 5000000000000000000000000008465733000126986000000347170000000000

00050007000000000100000000830096513100100000000000000000000100000700000008465733000000012698600000000003471000000000000000000

POO 50008000000000000000000830096513100100000000000000000000100000700000008465723000000012698600000000002471700000000000000000

v" Registro Tipo 1.0 (total campos 323)
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Archive Edicién  Formato  Ver  Ayuda

00050001000000000000000000823000651 31007000000000000000000000000000000000

B e =

L s Ceros NIT Sucursal Ceros Espacios en
5a7 9226
? 27 a35 37a39 402227 Blanco
228 a 323
vV Tjo ? Digito
sore Verificacion
4 No 1
Tipo de Registro 36
8

v' Registro Tipo 2.0 (total campos 323)

00Q500Q20000000001000000008300965131001000000000000000000000000000000000000000000000000000001001000UOOUOUOOODONODQ

T

Ceros | Ceros Ceros NIT

Ceros Sucursal
1a3|5a7 9a17 192326 27a35 37,339
v
No 5 No 1 Digito
Valor fijo Valor fijo Verificacion
4 18 36
No 2
Tipo Registro
8

SN —

Ceros

Ceros Ceros Ceros
40292 94255 97 alld |112a26
No 1 Letra N
Valor fuo Valor fijo
93 111
No 1l Espacios en
Valor fijo Blanco
96 2622323

v' Registro Tipo 3.0 (total campos 323)

L00030003000000000L00000008300%651

3100120051201.0000000000000000000UUUUUUDUUUUNUUB300965131001RED SALUD ATENCTON HUMANA E.P.5. — continus

ViV~

Cerog Cerjos Ceros |Ceros| NIT  |Sucurdal

T

Tipo de |\Yj\ Y —

Ceros NIT  Sucursal Nombre o Razén
documento .
1a3|{5479al1l7 19a2 28a35|37a39 48a77 81a89 91a93 Social
Ceros No 01 Posicion 78 v 942128
No 5 No 1 25a27 Digito Valor fijo Ceros Digito
0 Valor fijo e .. | 46247 79 a 80 Verificacion
Valor fij ) Verificacior, .
4 18 36
No 3 No 1 Ciclo de
Tipo Registro Valor fijo liquidacién Simplificada = 2
8 24 AAAMM 246
40a 45
4 Normal=N
> Continua | L0020401CARRERA 6 13-31 /29157828111000000000000007106043400001.90092300092900137400153 by 27
Ciclo de Ciudad Tgléfono Ndmero No Total Total  EsPaciosen
Liquidacidn tro Tipo 3 2" 1822184 1§7a 193 Patronal Afiliadosa | Reglones 2:’:";‘; ,
aavm gistro Tipo 3 ... Camipus 199, 2102220 Pensién | 2392244 “*°2
129a13 Digito 227 a 232 .-
No 01 erificacion -»  NoTotal Dl
Valor i Departamento 208 NoTotal = Afiliagosa  Tipo de
alor fijo .
1352 136 1852186 Numero de Correccién Afl!lados a Salud  Cobertura
194 2 207 Riesgos 2332238 No2
2212226 945

]

Tipo de
Vinculados
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{000300030000000001 000003 0086002999514 3420020401 J001408000000000000000C000L 2163 HIOALGO GUILLER— Continua
ST TS TSN~

Ceros Ceros Ceros Ceros Ceros Sucursfl  No 01 Ceros No Apellidos y Nombres
1a3 5a79al7 [19a2325a26 37 a 3P valor fijo 55a69 Documento del Afiliado
vy vYooNT 46247 71281 832107
No 5 No 1 27a35 Ciclo Consecutivo Tipo de Digito de
Valor fijo Valor fijo AAAAMM - del Afiliado Documento  Verificacién
a No 3 18 No 1 Digito de 40a 45N 49a54 70 82
Tipo Registro Valor fijo Verificacion Valoor:i‘
24 36 lo
8 48
Dia Anterior
a la Novedad

— Continua B \Y}

Ingreso Base Liquidacién Fondo de Liquidacion

Duradién de

Novedad en la Nojedad de Cotizacion Aportes Solidaridad Aportes
Salud 113 p 114 117a128 Pension Pensional Salud
109 1292138 139.a 148 1492 158
Novedad en|
Pension Dias
108 Trabajados
115a116
Novedad
Riesgos
110
Espacios en
v" Registro Tipo 3.5 (total campos 323) Blanco
1122153

No 1

Valor fijo
A 46247 /\

0005 00g300000000G}00000; 0850023888 34200204 1 S0000000000000000 000000597 LS040 36RO0BB0OMISEGTAIVTGAELDG,
T~ VIV [~~~ T
Ceros Ceros Ceros | Ceros NIT Sucufsal Ceros Acumulado Acumulado Acumulado Acumulado ~ Ceros  Espacios en
tadid a,7 a1y |19a23 27335 ) N 49269 IBC Pension FSP Salud 1542195 Blanco
No 5 Ceros Ciclo 70a81 82a91 922101 102a1ll 1962323
Valor fijo , ‘ 25226 AAAAMM }
4 40245
No 1 No 1 Digito de No 5
No 3 Valor fijo Valor fijo  Verificacion Valor fijo
Tipo Registro 18 24 36 48
8
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Total Acumulado

v' Registro Tipo 7.0 (total campos 323) 67'BC80

/_/R

0003000700000000010000000086002995143400000000000000000000100133200001 5971 30443000001 3680998000000002386364000001 76048196 Continua

Ceros Ceros Ceros NIT

Ceros Total Reglones Total Acumulado Total Acumulado Total A |
1a3 4a79a17 [19a26 27a35 sucursal & otal Acumulado

1 37a39 40a59 Diligenciados Pension FSP Salud
No 5 61a66 81a9%4 953108 109a 122
Valor fijo l
. .
No 7 No 1 Digito de No 1
Tipo Registro  Valor fijo Verificacién Valor fijo
8 18 36 60

— continua J00000000000000000000000000000003000000000000000000000000000000030000000000000030000D00DIDA0000DA0D00000QA0D00N14ET08?. |

S T~ W_/
Ceros F.S.G.S Espacios en
123 a234 2352248 Blanco

248 a 323

Total Acumulado
IBC

v Registro Tipo 8.0 (total campos 3., *%

L009“ tUU UJQ%U 999}5| 4340000000000 00000(@01\0015350000159?150493 UUUUHGBWWJUZ%WWU@ — % Continua
LI Y Y Y Y Y
Cle;o?,s ;lzrgz 27N;T35 Sucursal Ceros Total Reglones Total Acumulado Total Acumulado Total Acumulado
r 37a39 40a59 Diligenciados Pension FSP Salud
No 5 61a66 81a94 952108 109 a 122
Valor fijo ‘L l v
4
No 8 Digito de No 1
Tipo Registro Verificacién Valor fijo
8 36 60

— Continua 10000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000009000000146706

o~ Y Y
Ceros F.S.G.S Espacios en
1232234 2352248 Blanco

FQEIIIG eV | 2492323
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c. CINTF (Registro tipo 9.0, total de campos 323)

UUUUUUUUQ

Dq\g999%@00000000000000@@0UZEQJQSIJ&WUUUUUUUUUUU%Sﬁ 0000000000000000UUUUUD000000000000000000UUUUUUOOOOUUUU/
ceros YN0Y9 Y v S'ucursay NY]mero Total \Ceros/ V_/
Loz or fi Ceros NT 137239 @ e Registros 60 a 134 Espacios en
327 9a27 28a35 40as4 " Blanco
No 9 Digito de 135a 323
Tipo Registro Verificacion

3 36

4. FORMATO SIGA

El nombre del archivo debe ser INaaaamm.txt, en donde aaaa corresponde al aflo y mm
al mes del ciclo al cual le falta el detalle.

Este archivo contiene 4 tipos de registros que llamaremos en adelante registros Tipo-1,
Tipo-2, Tipo-3 y Tipo-4.

a. REGISTRO TIPO_1: DATOS GENERALES DEL APORTE
Es el registro de encabezado del archivo magnético. En el se envian los datos basicos que
identifican al aportante. Solo debe reportarse un registro de este tipo y debe ser el
primero dentro del archivo (longitud de campo 330).

b. REGISTRO TIPO_2: LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
Este tipo de registro se utiliza para reportar las novedades de cada uno de los
trabajadores. Debe existir un registro por cada empleado que presente una o varias
novedades (longitud de campo 299).

c. REGISTROS TIPO_3: AUTOLIQUIDACION DE APORTES DEL PERIODO

Este tipo de registro se utiliza para reportar la informacién correspondiente al ™" Total
Liquidacion aportes del Periodo™ ™ (longitud de campo 117).

d. REGISTROS TIPO_4: TERMINACION REPORTE DE NOVEDADES
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Este tipo de registro se utiliza para indicar la terminacién del reporte de novedades. Debe
existir un solo registro y debe encontrarse al final del Ultimo registro del archivo del
reporte de las novedades.

" 000QOBO4INSTITUTO SEGURD SOCTAL 86001381615INGULAR COMUNICACIONES 5.A. N8300938503cCRA 11 80-67
4000011380189v0vA VILLABON HENRY HANS 003030300015000000000000000000000
A000022493468DAVIS CASTRO MARCELA EULODIA X 003030300005000000000156250000000
4000024327977CARDONA MARIA TERESA 003030300005000000000000000000000
40000295477885ILVA PLAZA EMILSEN X 00303030000600000000047 5000000000
0000000000000665300000000000000000000000000000000000001500000000000000000000000000000000000000000000000501900
0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
10000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
15300000000000000665300000000000000000000000000000000000001500000000000000000000000000000000000000000000000501900
6300000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
0000000000000665300000000000000000000000000000000000001500000000000000000000000000000000000000000000000501900
000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
0000000000000665300000000000000000000000000000000000001500000000000000000000000000000000000000000000000501900

Tipo de Registro
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ANEXO No. 2

GUIA ARCHIVOS GALA2000

ARCHIVO CINTI TIPO 0.0

0.0.1 = 2 CEROS POSICIONDE 1A 2
0.0.2 = 2 CEROS POSICIONDE3 A 4
0.0.3 = 3 CEROS POSICIONDE5 A 7
0.0.4 = UN CEROS POSICION 8

0.0.5 = 4 CEROS POSICIONDE9 A 12
0.0.6 = 6 CEROS POSICION DE 13 A 18
0.0.7 = 3 CEROS POSICION DE 19 A 21

0.0.8 = 3 CEROS POSICION DE 22 A 24
0.0.9 = NIT DEL EMPLEADOR EMPEZANDO POR 00 POSICION DE 25 A
35

0.0.10 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 36

0.0.11 = SUCURSAL DEL EMPLEADOR POSICION DE 37 A 39
0.0.12 = 6 CEROS POSICION DE 40 A 45

0.0.13 = 2 CEROS POSICION DE 46 A 47

0.0.14 = UN CERO POSICION 48

0.0.15 = 6 CEROS POSICION DE 49 A 54

0.0.16 = 6 CEROS POSICION DE 55 A 60

0.0.17 = FECHA DE PROCESO (AAAAMMDD) POSICION DE 61 A 68
0.0.18 = 000010000 POSICION DE 69 A 77

0.0.19 a 21= 20 CEROS POSICION DE 78 A 97

0.0.22 = ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 98 A 323
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ARCHIVO CINTF TIPO 9.0

9.0.1 = 2 CEROS POSICIONDE 1A 2

9.0.2 = 2 NUEVES POSICIONDE 3 A 4

9.0.3 = 3 NUEVES POSICIONDES5 A 7

9.0.4 = UN 9 POSICION DE 8

9.0.5 = 4 CEROS POSICIONDE9 A 12

9.0.6 = 6 CEROS POSICION DE 13 A 18

9.0.7 = 3 CEROS POSICION DE 19 A 21

9.0.8 = 3 CEROS POSICION DE 22 A 24

9.0.9 = NIT DEL EMPLEADOR EMPEZANDO DE 00 POSICION DE 25 A 35
9.0.10 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 36

9.0.11 = SUCURSAL DEL EMPLEADOR POSICION DE 37 A 39
9.0.12 a 15= CEROS POSICION DE 40 A 54

9.0.16 = NUMERO TOTAL DE REGISTROS POSICION DE 55 A 59
9.0.17 a 22 = CEROS POSICION DE 60 A 134

9.0.23 = 188 ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 135 A 323

ARCHIVO AUTOL1 REGITRO TIPO 1.0
1.0.1 = 2 CEROS POSICIONDE 1A 2

1.0.2 = 05 POSICIONDE 3 A 4

1.0.3 = 3 CEROS POSICIONDES5 A 7

1.0.4 = UN 1 POSICION 8

1.0.5 = 4 CEROS POSICIONDE9 A 12

1.0.6 = 6 CEROS POSICIONDE 13 A 18

1.0.7 = 3 CEROS POSICION DE 19 A 21

1.0.8 = 3 CEROS POSICION DE 22 A 24

1.0.9 = NIT DEL EMPLEADOR EMPEZANDO EN 00 POSICION DE 25 A 35
1.0.10 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 36
1.0.11 = SUCURSAL POSICION DE 37 A 39
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1.0.12 A 48 = 188 CEROS POSICION DE 40 A 227

1.0.49 = 95 ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 228 A 323

ARCHIVO AUTOL1 REGISTRO TIPO 2.0

2.0.1 = 2 CEROS POSICIONDE 1A 2

2.0.2 = 05 POSICIONDE3 A4

2.0.3 = 3 CEROS POSICIONDE5 A 7

2.0.4 = UN 2 POSICION 8

2.0.5 =4 CEROS POSICIONDE9 A 12

2.0.6 = 000001 POSICIONDE 13 A 18

2.0.7 = 3 CEROS POSICION DE 19 A 21

2.0.8 = 3 CEROS POSICION DE 22 A 24

2.0.9 = NIT DEL EMPLEADOR EMPEZANDO EN 00 POSICION DE 25 A 35

2.0.10 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 36

2.0.11 = SUCURSAL POSICION DE 37 A 39

2.0.12 A 18 = 51 CEROS POSICION DE 40 A 90

2.0.19= 001 POSICION DE 91 A 93

2.0.20 = 001 POSICION DE 94 A 96

2.0.21 = 14 CEROS POSICION DE 97 A 110

2.0.22 = N= NORMAL POSICION 111

2.0.23 A42 = 150 CEROS POSICION DE 112 A 261

2.0.43 = 61 ESPACIOS EN BLANCO POSICION 262 A 323

ARCHIVO AUTOL1 TIPO 3.0

3.0.1 = 2 CEROS POSICIONDE 1A 2

3.0.2 = UN 05 POSICIONDE3 A 4

3.0.3 = 3 CEROS POSICION DE5 A 7

3.0.4 = UN 3 POSICION 8
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3.0.5 = 4 CEROS POSICIONDE9 A 12
3.0.6 = 000001 POSICION DE 13 A 18
3.0.7 = 3 CEROS POSICION DE 19A 21

3.0.8 = 001 POSICION DE 22 A 24

3.0.9 = NIT DEL EMPLEADOR EMPEZANDO CON 00 POSICION DE 25 A
35

3.0.10 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 36

3.0.11 = SUCURSAL POSICION DE 37 A 39

3.0.12 = CICLO DE LIQUIDACION (AAAAMM) POSICION DE 40 A 45
3.0.13 = UN 01 POSICION DE 46 A 47

3.0.14 a 18 = CEROS POSICION 48 A 77

3.0.19 = TIPO DE DOCUMENTO N o C POSICION 78

3.0.20 = NUMERO DEL EMPLEADOR POSICION DE 79 A 89

3.0.21 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 90

3.0.22 = SUCURSAL POSICION DE 91 A 93

3.0.23 = NOMBRE O RAZON SOCIAL POSICION DE 94 A 128

3.0.24 = CICLO DE LIQUIDACION (AAAAMM) POSICION DE 129 A 134
3.0.25 = UN 01 POSICION DE 135 A 136

3.0.26 = DIRECCION DEL EMPLEADO POSICION DE 137 A 181
3.0.27 = CIUDAD POSICION DE 182 A 184

3.0.28 = DEPARTAMENTO POSICION DE 185 A 186

3.0.29 = TELEFONO POSICION DE 187 A 193

3.0.30 = NUMERO DE CORRECCION POSICION DE 194 A 207
3.0.31 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 208

3.0.32 = TIPO DE VINCULADOS (1a 9;A,B,D,E) POSICION 209

3.0.33 = NUMERO PATRONAL POSICION DE 210 A 220

3.0.34 = NUMERO TOTAL AFILIADOS A RIESGOS POSICION DE 221 A
226

3.0.35 = NUMERO TOTAL AFILIADOS A PENSION POSICION DE 227 A
232

3.0.36 = NUMERO TOTAL AFILIADOS A SALUD POSICION DE 233 A 238
3.0.37 = TOTAL RENGLONES POSICION DE 239 A 244
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3.0.38 = TIPO DE COBERTURA (2) POSICION 245

3.0.39 = 2=SIMPLIFICADA POSICION 246

3.0.40 = N= NORMAL POSICION 247

3.0.41a 49 = 41 ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 248 A 323

ARCHIVO AUTOL1 REGISTRO TIPO 3.3
3.3.1 = 2 CEROS POSICIONDE 1A 2

3.3.2 = UN 05 POSICION3 A 4

3.3.3 = 3 CEROS POSICIONS5A 7

3.3.4 = UN 3 POSICION 8

3.3.5 = 4 CEROS POSICION9A 12

3.3.6 = 000001 POSICION 13 A 18

3.3.7 = 3 CEROS POSICION 19 A 21

3.3.8 = 001 POSICION 22 A 24
3.3.9 = 11 NUMEROS DEL NIT ENPEZANDO CON 00 POSICION DE 25 A
35

3.3.10 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 36

3.3.11 = SUCURSAL POSICION 37 A 39

3.3.12 = CICLO DE LIQUIDACION (AAAAMM) DE 40 A 45
3.3.13 = UN 01 POSICION DE 46 A 47

3.3.14 = UN 3 POSICION 48

3.3.15 = CONSECUTIVO DEL AFILIADO DE 49 A 54

3.3.16 a 17 = 14 CEROS DE 55 A 69

3.3.18 = TIPO DE DOCUMENTO POSICION 70

3.3.19 = NUMERO DE DOCUMENTO POSICION DE 71 A 81
3.3.20 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 82

3.3.21 = APELLIDO Y NOMBRE DEL AFILIADO POSICION DE 83 A 107
3.3.22 = NOVEDAD EN PENSION POSICION 108

3.3.23 = NOVEDAD EGM POSICION 109

3.3.24 = NOVEDAD ATEP POSICION 110

Pagina 27 de 30



S YC PRESTACION DEL SERVICIO GESTION DE DATOS
MANUAL DE USUARIO CARGUE DE MEDIOS

Sistemas y Computadores S.A. .
MAGNETICOS

3.3.25 = DIA ANTERIOR A LA NOVEDAD POSICION DE 111 A 112

3.3.26 = DURACION DE LA NOVEDAD POSICION DE 113 A 114

3.3.27 = DIAS TRABAJADOS POSICION 115 A 116

3.3.28 = INGRESO BASE DE COTIZACION POSICION DE 117 A 128
3.3.29 = LIQUIDACION APORTES PENSION POSICION DE 129 A 138
3.3.30 = FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL POSICION DE 139 A 148
3.3.31 = LIQUIDACION APORTES SALUD POSICION DE 149 A 158
3.3.32 a 34 = 30 ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 159 A 323

ARCHIVO AUTOL1 REGISTRO TIPO 3.5

3.5.1 = 2 CEROS POSICIONDE 1A 2

3.5.2 = 05 POSICIONDE3 A 4

3.5.3 = 3 CEROS POSICIONDE5A 7

3.5.4 = UN 3 POSICION 8

3.5.5 = 4 CEROS POSICIONDE9 A 12

3.5.6 = 000001 POSICION DE13 A 18

3.5.7 = 3 CEROS POSICION DE 19 A 21

3.5.8 = 001 POSICION DE 22 A 24

3.5.9 = NIT DEL EMPLEADOR EMPEZANDO EN 00 POSICION DE 25 A 35
3.5.10 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 36

3.5.11 = SUCURSAL POSICION DE 37 A 39

3.5.12 = CICLO DE LIQUIDACION (AAAAMM) POSICION DE 40 A 45
3.5.13 = 01 POSICION DE 46 A 47

3.5.14 = UN 5 POSICION 48

3.5.15A 17 = 21 CEROS POSICION DE 49A 69

3.5.18 = ACUMULADO 1.B.C. POSICION DE 70 A 81

3.5.19 = ACUMULADO PENSION POSICION DE 82 A 91

3.5.20 = ACUMULADO F.S.P. POSICION DE 92 A 101

3.5.21 = ACUMULADO SALUD POSICION DE 102 A 111
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3.5.22 A 23 = 42 ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 112 A 153
3.5.24 A 27 = 42 CEROS POSICION DE 154 A 195
3.5.28 = 127 ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 196 A 323

ARCHIVO AUTOL1 REGISTRO TIPO 7.0

7.0.1 = 2 CEROS POSICIONDE 1A 2

7.0.2 = 05 POSICIONDE3 A4

7.0.3 = 3 CEROS POSICIONDE5 A 7

7.0.4 = UN 7 POSICION 8

7.0.5 = 4 CEROS POSICIONDE9 A 12

7.0.6 = 000001 POSICION DE 13 A 18

7.0.7 = 3 CEROS POSICION DE 19 A 21

7.0.8 = 3 CEROS POSICION DE 22 A 24

7.0.9 = NIT DEL EMPLEADOR EMPEZANDO EN 00 POSICION DE 25 A 35
7.0.10 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 36

7.0.11 = SUCURSAL POSICION DE 37 A 39

7.0.12 a 15 = 20 CEROS POSICION DE 40 A 59

7.0.16 = UN 1 POSICION 60

7.0.17 = TOTAL RENGLONES DILIGENCIADOS POSICION DE 61 A 66
7.0.18 = TOTAL ACUMULADO I1.B.C. POSICION DE 67 A 80
7.0.19 = TOTAL ACUMULADO PENSION POSICION DE 81 A 94
7.0.20 = TOTAL ACUMULADO F.S.P. POSICION DE 95 A 108
7.0.21 = TOTAL ACUMULADO SALUD POSICION DE 109 A 122
7.0.22 A 29 = 98 CEROS POSICON DE 123 A 234

7.0.30 = F.S.G.S. POSICION DE 235 A 248

7.0.31 = 74 ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 249 A 323
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ARCHIVO AUTOL1 REGISTRO TIPO 8.0

8.0.1 = 2 CEROS POSICIONDE 1A 2

8.0.2 = 05 POSICIONDE 3 A 4

8.0.3 = 3 CEROS POSICIONDES5A 7

8.0.4 = UN 8 POSICION 8

8.0.5 = 4 CEROS POSICIONDE9 A 12

8.0.6 = 000000 POSICION DE 13 A 18

8.0.7 = 3 CEROS POSICION DE 19 A 21

8.0.8 = 3 CEROS POSICION DE 22 A 24

8.0.9 = NIT DEL EMPLEADOR EMPEZANDO EN 00 POSICION DE 25 A 35
8.0.10 = DIGITO DE VERIFICACION POSICION 36

8.0.11 = SUCURSAL POSICION DE 37 A 39

8.0.12 a 15 = 20 CEROS POSICION DE 40 A 59

8.0.16 = UN 1 POSICION 60

8.0.17 = TOTAL RENGLONES DILIGENCIADOS POSICION DE 61 A 66
8.0.18 = TOTAL ACUMULADO I.B.C. POSICION DE 67 A 80
8.0.19 = TOTAL ACUMULADO PENSION POSICION DE 81 A 94
8.0.20 = TOTAL ACUMULADO F.S.P. POSICION DE 95 A 108
8.0.21 = TOTAL ACUMULADO SALUD POSICION DE 109 A 122
8.0.22 A 29 = 98 CEROS POSICON DE 123 A 234

8.0.30 = F.S.G.S. POSICION DE 235 A 248

8.0.31 = 74 ESPACIOS EN BLANCO POSICION DE 249 A 323

FIN
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