REPUBLICA DE COLOMBIA

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES.
COLPENSIONES

RESOLUCION NUMEROg g *2 de 2018
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“Por la cual se adoptan los instrumentos archivisticos, el Programa de Gestion
Documental (PGD); el Plan Institucional de Archivos (PINAR) y el Sistema Integrado de
Conservacion y Preservacion Documental (SICP) de la Administradora Colombiana de
Pensionies. (Colpensiones)”

LA PRESIDENTE DE LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES -
COLPENSIONES

En ejercicio de sus facultades legales, en especial las establecidas en el articulo 10° del
Decreto 309 de 2017, el Articulo 16 (Numeral 1°) del Acuerdo 106 de 2017, y

CONSIDERANDO;

Que la Ley 1151 de 2007 en su articulo 155, creé la Administradora Colombiana de

pensiones _('.Golp'ensiones')_-, gomo Empresa. Industrial y Comercial del Estado del orden
nacional, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente;

Que mediante Decreto Ley 4121 de 2011, se miodificd la naturaleza juridica de la entidad
a Empresa Industrial y Comercial del Estado organizada como entidad financiera de
caracter especial, vinculada al Ministerio de Trabajo, -que tiene por objeto la

administracion del Régimen de Prima Media con Prestacidon Definida, las prestaciones.

especiales por normas legales y la administracion del Sistema de Atiorro de Beneficios
Econdémices Periédicos,

Que la Ley 594 de 14 de Julio de 2000, “Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos”, establece las. reglas y principios generales que regulan la funcién archivistica
del Estado, & las cuales se deben sujetar las actividades de la administracidon pdblica-en
sus diferentes niveles.

Que el Decreto 1080 .de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”, en su articulo 2.8.2.5.8 sefiala que la gestion
documental en las entidades pubhcas se desarrollara a partir de los siguientes
instrumentos archivisticos:

&
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a) ElCuadro de Clasificacion Documental (CCD).

by La Tabla de Retencion Documental (TRD).

¢) El Programa. de Gestion Documental (PGD).

d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR).

e) El Inventario Documental.

f) Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos.

g) Los bancos terminolégicos de tipos, series y sub-series documentales.

h) Los mapas de procesos, flujos documentales v ia descripcion de las funcichas de
las unidades administrativas de la entidad.

i) Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias adecuadas de
derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables-a los documentos”.

‘Que el Articulo 60 del Acuerdo 07 de 1994 del AGN, indica que “Los archivos deberan

implementar un sistema integrado de conservacidn acorde con el sistema de archivos.

establecido en la entidad, para asegurar el adecuado mantenimiento de los documentos,

garantizando la identidad fisica y funcional de toda la documentacion desde el momento-

de-su emision, hasta su disposicion final”,

Que el Acuerdo 006 de 2014 expedido por el Archivo General de la Nacién, “Por medio

del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titule X1 Conservacion de Documentos
de: la Ley 594 de 2000", en su articulo 11 establece, que el Sistema Integrade de
Conservacion debera ser aprobado mediante acto administrativo expedido por el
Representante Legal de la entidad, previo concepto emitide por el Comité de Desarrollo
Administrativo en las entidades del orden nacional cuyo sustento debera quedar
consignado en el acta del respectivo Comité.

Que del mismo modo, el articulo 2.8.5.2 del Decreto Unico Reglamentario. del Sector
Cultura, prevé que “El Registro de Activos de Informacion, -el Indice de Informacion

Clasificada y Reservada; el Esquema de. Publicacién de Informacién y el Programa de-

Gestion Documental, deben ser adoptados y actualizados por medio de acto
administrativo -0 documento equivalente de acuerdo coh el régimen legal al sujeto
obligado’”.

Que a su vez el articulo 2.8.2.5.11. lbidem, establece que “El Programa de Gestién
Documental (PGD) debe ser aprobado por el Comite de Desarrollo Administrativo

conformado en cada una de las entidades del orden nacional o el Comité Interno de

Archivo en las entidades del orden territorial. La implementacién y seguimiento del PGD
es responsablhdad del area de archwo de la Entidad en coordinacién con la Oficina de
Control Interno o quien haga sus veces’.

Que la primera version del Programa de Gestidn Documental fue aprobado por parte del
Comité Institucional de Desarrollo Adminisirativo durante la vigencia 2014: sin embargo ¥
con el fin de garantizar el correcto desarrallo de la Gestion Documental en
COLPENSIONES, en concordancia con el forfalecimiento institucional y el mejoramiento
coritinuo del Proceso de Gestién Documental, se requiere realizar la actualizacién del
Programa de Gestién Documental durante la vigencia 2017 en su version 2.
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Que el Decreto 1499 de 2016 adopto el Modelo !ntegrado de Planeacion y Gestlon-
(MIPG), el cual reemplazc el Comité Institucional de Desarrolio Administrativo por el

Comité Institucional de Gestidn y Desempenio,

Que en sesion del 13 de abril del 2018, el Comité Institucional de Gestién y Desemperio’

aprobd los instrumentos archivisticos, Programa de Gestién Documental (PGD), Plan
Inistitucional de Archivos. (PiNAR) y Sistema: Integrado de Conservamon y Preservacion
Documental {SICP).

Que en merito.de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1° Objeto: Adoptar los siguientss instrumentos .archivisticos en la
Administradora Colombiana de Pensiones {Colpensiones), los cuales hacen parte integral
del presente acto administrativo:

1. Programa de Gestién Documental
2. Plan Institucional de Archives (PINAR) _
3. Sistema Integrado de-Conservacion y Preservacion Documental (SICP)

ARTICULO 2°. Ambito de aplicacion. Las disposiciones contenidas en el Programa de
Gestion Documental (PGD), el Plan Institucional de Archives (PINAR) y el Sistema
Integrado de Conservacién y Preservacién Documental (SICP), deben ser aplicadas por
todas las dependencias. y colaboradores de ta Administradora Colombiana de Pensiones
(Colpensicines)

Sera responsabilidad de los servidores publicos de Colpensiones, atender los
lineamientos, metodologras normas. y' recomendaciones que en materia de gestion

documental preven estos |nstrumentos archivisticos.

ARTICULO 3°, Implementacién Seguimiento y Control. La Gerencia Administrativa, a
través de la Direccién Documental como dependencia encargada de. liderar el sistema y

procesos de gestion documental, implementara y ejecutara las ‘actividades orientadas a
garantizar el correcto desarrollo .del Programa de Gestién Documental (PGD), el Plan

Institucional de Archivos (PINAR) y el Sistema Integrado de Conservacioén y Preservacion.

Documental (SICP).

L.a implementacion serd desarrollada én concordancia con el Cronograma establecido
para tal fin en cada uno de los:instrumentos archivisticos adoptados mediante el presente
-acto administrativo, v aplicada de conformidad coit fos procesos dispuestos en el Sistema
Integrado de Gestion para la elaboracién de los planes de accidn anual,

Paragrafo. El proceso de implementacion, seguimiento y control se efectuara en
coordinacion con la Oficina de Control Interno.
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ARTICULO 4. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga
todas aquellas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

g A MG 204D
Dada en Bogota, D.C., a los U T sy il

,"
KOO0 GuaymOm - .
%\_-ADRIANA MARIA GUZMAN RODRIGUEZ
Presidente
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